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ANEXO il

ATRIBUIGOES CARGOS EFETIVOS QUADRO GERAL

I - Ajudante de Pedreiro de Alvenaria

I.I = Atribui¢des: Preparagdo do canteiro de obras, da massa de concreto, limpeza e
compactagdo dos solos, atuar na demoli¢do para reparos e manutencio de paredes de
alvenaria, com equipamentos da construgdo civil; Apresentar uma grande disposi¢do
fisica e a capacidade de realizar as tarefas solicitadas. Sua principal atribuicdo é auxiliar
o pedreiro no que ele solicitar.

I.Il — Escolaridade: Nivel fundamental Incompleto
.1l — Carga Hordria: 40 horas semanais
I.IV = Forma de recrutamento: Concurso Publico

Il - Armador de Ferragens

I.1 - Atribui¢des: O armador, como o préprio nome sugere, é o responsavel por realizar
a montagem de armacdes e outras estruturas na obra. Geralmente essas estruturas sio
em concreto ou ago; Outras atividades do armador sio: aplicar pilares, demanda de
material de acordo com estrutura e montar vigas e lajes.

ILIl - Escolaridade: Nivel fundamental Incompleto
[LIII — Carga Horaria: 40 horas semanais
IlLIV —Forma de recrutamento: Concurso Publico

Il = Arquiteto

lIl.I = Atribuicdes: o arquiteto é o responsavel por elaborar os planos de arquitetura da
obra, o que inclui: definigdo de materiais, fiscalizagdo do andamento do projeto, anélise
da viabilidade ambiental do projeto, supervisdo, coordenacio, gestdo e orientacio
técnica; coleta de dados, estudo, planejamento, projeto e especificacdo; estudo de
viabilidade técnica e ambiental; assisténcia técnica, assessoria e consultoria; diregdo de
obras e de servigo técnico; vistoria, pericia, avaliagdo, monitoramento, laudo, parecer
técnico, auditoria e arbitragem; desempenho de cargo e fun¢do técnica; treinamento,
ensino, pesquisa e extensdo universitaria; desenvolvimento, analise, experimentacéo,
ensaio, padronizagdo, mensuragdo e controle de qualidade; elaboracio de orcamento;
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producdo e divulgagdo técnica especializada; execugéo, fiscalizagdo e condugdo de obra,
instalagao e servigo técnico.

lILII - Escolaridade: Nivel superior em Arquitetura e registro no Conselho competente
.11l = Carga Horaria: 30 horas semanais
[1.IV = Forma de recrutamento: Concurso Publico

IV — Educador Fisico

IV.I - Atribui¢des: Educador Fisico: Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais
junto a comunidade; veicular informag&o que visam a prevengdo, minimizag3o dos riscos
e protegdo a vulnerabilidade, buscando a produgdo do autocuidado; incentivar a criagdo
de espacos de inclusdo social, com agdes que ampliem o sentimento de pertinéncia
social nas comunidades, por meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer, das
praticas corporais; proporcionar Educagdo Permanente em Atividade Fisica/ Praticas
Corporais nutricdo e saude juntamente Centro de Reabilitagio sob a forma de
participagcdo acompanhamento supervisionado, discussio de caso e demais
metodologias da aprendizagem em servigo, dentro de um processo de Educagio
Permanente; promover acbes ligadas a Atividade Fisica/Praticas Corporais junto aos
demais equipamentos publicos presentes no territério; promover eventos que
estimulem a¢des que valorizem Atividade Fisica/Praticas Corporais e sua importancia
para a saude da populacio.

IV.Il - Escolaridade: Nivel superior em Educagio Fisica e registro no Conselho
competente

IV.IIl — Carga Horaria: 40 horas semanais
IV.IV — Forma de recrutamento: Concurso Publico

V - Engenheiro de Seguranga do Trabalho

V.I = AtribuigGes: Informar o empregador, através de parecer técnico, sobre os riscos
exigentes nos ambientes de trabalho, bem como orientd-los sobre as medidas de
eliminagdo e neutralizagdo; Informar os trabalhadores sobre os riscos da sua atividade,
bem como as medidas de eliminagdo e neutralizagdo; Executar programas de prevengao
de acidentes do trabalho, doencas profissionais e do trabalho nos ambientes de
trabalho, com a participagdo dos trabalhadores, acompanhando e avaliando seus
resultados, bem como sugerindo constante atualizagdo dos mesmos estabelecendo
procedimentos a serem seguidos; Promover debates, encontros, campanhas,

seminarios, palestras, reunides, treinamentos e utilizar outros recursos de ordem
didatica e pedagégica com o objetivo de divulgar as normas de seguranga ¢ higiene do
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trabalho, assuntos técnicos, visando evitar acidentes do trabalho, doengas profissionais
e do trabalho; Encaminhar aos setores e areas competentes normas, regulamentos,
documentacdo, dados estatisticos, resultados de andlises e avaliagdes, materiais de
apoio técnico, educacional e outros de divulgacio para conhecimento e
autodesenvolvimento do trabalhador; Indicar, solicitar e inspecionar equipamentos de
protecdao contra incéndio, recursos audiovisuais e didaticos e outros rnateriais
considerados indispensaveis, de acordo com a legislagdo vigente, dentro das qualidades
e especificagdes técnicas recomendadas, avaliando seu desempenho; Cooperar com as
atividades do meio ambiente, orientando quanto ao tratamento e destinacdo dos
residuos industriais, incentivando e conscientizando o trabalhador da sua importancia
para a vida; Executar as atividades ligadas a seguranca e higiene do trabalho utilizando
métodos e técnicas cientificas, observando dispositivos legais e institucionais que
objetivem a eliminagdo, controle ou redugdo permanente dos riscos de acidentes do
trabalho e 2 melhoria das condig&es do ambiente, para preservar a integridade fisica e
mental dos trabalhadores; Levantar e estudar os dados estatisticos de acidentes do
trabalho, doencas profissionais e do trabalho, calcular a frequéncia e a gravidade destes
para ajustes das a¢bes prevencionistas, normas regulamentos e outros dispositivos de
ordem técnica, que permitam a protecio coletiva e individual; Informar os
trabalhadores e o empregador sobre as atividades insalubre, perigosas e penosas
existentes na empresa, seus riscos especificos, bem como as medidas e alternativas.de
eliminagdo ou neutralizagdo dos mesmos; Avaliar as condigBes ambientais de trabalho
e emitir parecer técnico que subsidie o planejamento e a organizacdo do trabalho de
forma segura para o trabalhador; Participar de seminarios, treinamento; congressos e
cursos visando o intercambio e o aperfeicoamento profissional.

V.II - Escolaridade: Nivel superior em Engenharia e registro no Conselho competente
V.IIl -- Carga Horaria: 30 horas semanais
V.IV — Forma de recrutamento: Concurso Publico

VI - Engenheiro Elétrico

VLI - Atribui¢cBes: Projetar e orientar a instalagdo do circuito elétrico de construcdes e
de indUstria; realizar a fiscalizagdo e construgdo das instalagdes que utilizem energia
elétrica; assuntos de engenharia legal, relacionados com a sua especialidade; vistoriar e
determinar ordenamento de servicos dos eletricistas; garantir a ccnformidade com as
normas de seguranca e os codigos de engenharia elétrica; Projetar e aperfeigoar
produtos e sistemas elétricos; Avaliar a seguranca, confiabilidade e desempenho dos
sistemas Projetar, controlar e irplementar sistemas e produtos elétricos; Gerenciar
projetos de engenharia e entregd-los no prazo; Entender as necessidades e requisitos
do municipio na area publica municipal; Garantir que as instalacbes e aplicacdes estejam
alinhadas com as necessidades e as normas de seguranca; Colaborar com engenheiros
e técnicos para projetar e aplicar novos processos de instalacdo; Resumir dados e
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apresentar relatorios sobre resultados e execugdo realizadas; Examinar as necessidades
de novos equipamentos, calcular custos e ajudar a preparar orgamentos.

VLIl — Escolaridade: Nivel superior em Engenharia com registro no Conselho
competente.
VI.III = Carga Hordria: 30 horas semanais

VLIV — Forma de recrutamento: Concurso Publico

VIl — Mestre de Obras

VIL.I - Atribuigbes: Analisar e discutir com o superior instrugdes técnicas do projeto a ser
desenvolvido; Interpretar plantas, graficos e escalas; Orientar e acompanhar a equipe
quanto a execugdo dos trabalhos cumprindo o cronograma; Coordenar a instalagdo e
utilizagdo de equipamentos e estruturas construtivas em canteiros de obra; Participar
da instalacdo do canteiro de obras, demarcando aobra, conforme projeto;
Supervisionar o controle do estoque de materiais, equipamentos, ferramentas e
instrumental necessdrios a realizagdo do trabalho; Controlar a qualidade e quantidade
do trabalho realizado; Controlar residuos e desperdicios; Examinar seguranca dos locais
e equipamentos da obra; Monitorar o cumprimento das normas de seguran¢a do
trabalho; Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica; Executar outras tarefas para o
desenvolvimento das atividades do setor, inerentes a sua funco.

VILIl — Escolaridade: Nivel fundamental
VILIII = Carga Hordria: 40 horas semanais
VII.IV — Forma de recrutamento: Concurso Publico

VIl = Nutricionista

VIILI - Atribui¢des: Coordenar e supervisionar as atividades relativas aos servigos e
programas de nutricdo promovidos pela administracdo, analisando caréncias
alimentares e o conveniente aproveitamento dos recursos dietéticos. Coordenar e
supervisionar as atividades relativas ao controle da compra, da estocagem, preparago,
conservagao e distribuicdo dos alimentos, a fim de contribuir para a melhoria proteica,
racionalidade e economicidade dos regimes alimentares nos programas; Coordenar e
supervisionar as atividades relativas as atividades de merendeiras e ajudantes; Orientar
e supervisionar estagiarios e outros profissionais na execu¢io de seus servicos; zelar
pela limpeza e conservagdo de materiais, equipamentos e do local de trabalho; Executar

outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas 2 sua
especialidade e ambiente organizacional.
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VIII.II = Escolaridade: Nivel superior em Nutrigao e registro no Conselho competente

VIILIII = Carga Horaria: 40 horas semanais
VIII.IV — Forma de recrutamento: Concurso Publico

IX - Pedreiro de Alvenaria

IX.I — Atribui¢Bes: Verificar as caracteristicas das obras, examinando plantas e
especificagdes técnicas; Orientar na escolha do material apropriado e na melhor forma
de execugdo do trabalho; Orientar a composigdo de mistura, cimento, areias, pedra,
dosando as quantidades para obter argamassa desejada; Assentar tijolos, ladrilhos,
alvenarias e materiais afins; Construir alicerces, levantar paredes, muros e construgdes
similares; Rebocar estruturas construidas; Realizar trabalhos de manutencio corretiva
de prédios, calcadas e estruturas semelhantes; Armar e desmontar andaimes para
execugao das obras desejadas; Operar betoneiras; Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

IX.Il — Escolaridade: Nivel Fundamental incompleto
IX.IIl — Carga Horaria: 40 horas semanais
IX.IV = Forma de recrutamento: Concurso Publico

X —Topografo

X.I - Atribui¢bes: Executar levantamentos geodésicos e topo hidrogréficos, por meio de
levantamentos altimétricos e planimétricos; Implantar, no campo, pontos de projeto,
locando obras de sistemas de transporte, obras civis, industriais, rurais e delimitando
glebas; Planejar trabalhos em geomdtica; Analisar documentos e informacdes
cartograficas, interpretando fotos terrestres, fotos aéreas, imagens orbitais, cartas,
mapas, plantas, identificando acidentes geométricos e pontos de apoio para
georreferenciamento e amarragdo, coletando dados geométricos; Efetuar célculos e
desenhos; Elaborar documentos cartograficos, definindo escalas e calculos
cartogréficos, efetuando aerotriangulagio.

X.Il — Escolaridade: Nivel técnico em topografia
X.II — Carga Horaria: 40 horas semanais

X.IV = Forma de recrutamento: Concurso Publico




g
Iy,
&
&
&
q

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

\evrmswe/ - Av, Bandeirantes, 723 - CEP:38.660-000 - BURITIS - Minas Gerais

XI - Recepcionista

XI.I — Atribuicdo: Atender o municipe, visitante ou paciente, identificando-o e
averiguando suas pretensdes, para prestar-lhe informagdes e providenciar o seu devido
encaminhamento. Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados
pessoais e comerciais do municipe e visitante, para possibilitar o controle dos
atendimentos didrios. Executar os servigos de atendimento ao paciente, averiguando
suas necessidades e efetuando o histdrico clinico do mesmo, para encaminha-lo para
consulta. Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando os horarios disponiveis
e registrando as marcagles, para manté-la organizada e atualizada. Registrar os
atendimentos realizados em sistema ou fichas, livros e mapas, para possibilitar o
controle e acompanhamento da prestagdo de servigos nas unidades de satde. Orientar
os horarios e o local para exames de laboratério e prestar as informagdes necessarias.
Processar a correspondéncia recebida, como pacotes, telegramas, e-mails, fax e
mensagens, organiza-los e distribui-los para o setor responsavel. Executar o
arquivamento de documentos e trabalhos de digitacdo. Marcar reunides, registrar
informagdes, utilizar computador e impressoras da recepgdo, maquina copiadora, fax e
outros e manter atualizado os livros de registro de correspondéncias. Executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XI.lIl — Escolaridade: Nivel Médio

XL.IIl Carga Hordria: 40 horas semanais

XI.IV — Forma de recrutamento: Concurso Publico

XIl — Terapeuta Ocupacional

XIl.I — Atribuigdo: Planejar e desenvolver atividades ocupacionais e recreativas; -
Elaborar programas de tratamento avaliando as consequéncias deles decorrentes; -
Orientar a execugdo de atividades manuais e criativas para fins de recuperagdo do
individuo; - Ministrar técnicas de trabalho em madeira, couro, argila, tecido, corda e
outros; - Motivar para o trabalho, valorizando a expressdo criadora do individuo; -
Proporcionar condigBes para que os trabalhos realizados, sob sua orientagdo, sejam
divulgados e valorizados através da participagdo de concursos e exposi¢des; - Avaliar a
participagdo do individuo nas atividades propostas, mediante ficha pessoal de avaliagdo;
- Avaliar os trabalhos realizados; - Promover atividades sdcio recreativas; - Promover
reunides, visando ao melhor atendimento dos participantes; - Participar de programas
voltados para a saude publica; - Emitir pareceres sobre o assunto de sua especialidade;
- Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes
auxiliares; - Executar outras tarefas semelhantes.

95
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XIL.Il — Escolaridade: Nivel Superior Completo
XILIII - Carga Horaria: 40 horas semanais
XI.IV = Forma de recrutamento: Concurso Publico

Xl - Técenico de Imobilizagdo Ortopédica

XIIl.I = Atribuigdo: Confeccionar e retiram aparelhos gessados, talas gessadas (goteiras,
calhas) e enfaixamentos com uso de material convencional e sintético (resina de fibra
de vidro). Executar imobilizagdes com uso de esparadrapo e talas digitais (imobilizagGes
para dedos). Preparar e executar tragdes cutaneas, auxiliar o médico ortopedista na
instalagdo de tracdes esqueléticas e nas manobras de reducdo manual com uso de
anestésico local. Preparar sala para pequenos procedimentos fora do centro cirurgico,
como pequenas suturas e anestesia local para pungdes e infiltragdes. Comunicar-se
oralmente e por escrito, com os usuarios e profissionais da area de saude.

XIII.tI — Escolaridade: Nivel Técnico
X111l = Carga horaria: 40 horas semanais
XHLIV — Forma de recrutamento: Concurso Publico

XIV - Advogado

XIV.l = Atribui¢es: Orientar o setor de comprar e licitagdes em todos os processos
licitatorios dispostos na lLei 8.666/93 durante sua vigéncia e a Lei 14.133/21 durante
transicdo e apds a implantagdo da lei. Formatar modelos ‘de editais, minutas de
contratos, responder questionamentos dos licitantes, emitir parecer prévio e final de
todos os procedimentos, inclusive os eletrénicos. Outras tarefas correlatas para o setor

ce licitagdo e procedimento licitatorios.
XIV.II - Escolaridade: Ensino Superior com registro na OAB.

XIV.Ill — Carga Horaria: 30 horas semanais

XIV. IV - Forma de recrutamento: Concurso Publico




