PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Bandeirantes, 723 - CEP 38660-000 - BURITIS - Minas Gerais

LEI N° 890/2002

Dispbe sobre viagem a servico e concessdo de diaria a
servidor dos 6rgdos da administragdo publica municipal,
institui a presta¢do de contas, e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Buritis, Estado de Minas
Gerais, no uso da atribuigdo que lhe confere o artigo 87, § 8° e
9°, da Lei Orgénica do Municipio, faz saber que a Camara
Municipal decretou, que o Prefeito Municipal sancionou, e ela, em
seu nome, promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - O servidor da administragdo publica direta, autarquica e fundacional
que se deslocar de sua sede, eventuaimente e por motivo de servico, participacéo
em cursos ou eventos de capacitacdo profissional, faz jus a percepgdo de diaria de
viagem para fazer face a despesas com alimentac&o e pousada.

Paragrafo (nico - Para os efeitos desta lei, sede & a Cidade de Buritis.

Art. 2°- As Secretarias devem realizar a programag¢ido mensal das diarias a serem
concedidas.

Paragrafo unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia,
observado o disposto no artigo 11, § Gnico.

Art. 3° - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponiveis de cada Secretaria .

Art. 4° - Os valores das didrias de viagem s&o os constantes nas Tabelas dos
Anexos | e |l desta lei.

§ 1° - Os valores das diarias de viagem somente poderio ser alterados mediante
lei.

§ 2° - Os valores das diarias serdo cormrigidos anualmente, com data base em 02
de janeiro, pelo indice IGPM.

§ 3° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fungéo
publica, o célculo da diaria tera como base o cargo ou a fungéo cujo desempenho das
atividades motivou a viagem.

§ 4° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungéo pablica, e no
exercicio de cargo em comiss&o, podera optar por aquele sobre o qual sera calculada
sua diaria de viagem.




124 :
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS”

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Bandeirantes, 723 - CEP38660-000 - BURITIS - Minas Gerais

Art. 5° - S3o competentes para autorizar a concessao de diaria e o uso do meio
de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal, Secretarios Municipais
no Ambito de sua Secretaria, e 0 Presidente da Camara no dmbito do legislativo.

Paréagrafo Gnico - A solicitagio devera ser feita por meio de utilizagso do formulario
proprio, conforme Anexo IV desta lei.

Art. 6° - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Paragrafo Gnico - A diaria relativa a viagem ao exterior sera computada a cada 24
(vinte e quatro) horas de afastamento, tomando- se como termo inicial e final,
respectivamente, o desembarque e o embarque no exterior.

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagéo de pagamento de
pousada, por meio de nota fiscal de servigos, sera devida diaria integral.

Paragrafo Gnico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis)
horas, serdo devidos 50% (cinqlenta por cento) da diaria integral.

Art. 8° - Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial
gratuita, sera devida a parcela correspondente a 50% (cinqlenta por cento) da diaria

integral.
Art. 9° - A diaria nao é devida:

I - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;

I - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado, ou possua imével préprio.

Il - quando o servidor dispuser de alimentacio e pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

IV - no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o artigo 15 desta lei,
quando esse contemplar pousada e alimentacao.

Art. 10 - Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com valores
diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma atividade técnica, sera
concedida a todos diaria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na
faixa superior, desde que autorizado pela autoridade competente.

Art. 11 - As didrias, até o limite de 5 ( cinco ), poderio ser pagas
antecipadamente, além desse limite serdo pagas apés o retomo da viagem e da
aprovacao do relatorio de viagem pela autoridade competente.
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§ unico - Em caso de emergéncia, podera ser autorizadas a viagem no sabado,
domingo ou feriado , desde que expressamente justificada pela autoridade solicitante
e devidamente aprovada pela competente.

Art. 12 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para
aquisi¢io de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem, veiculo
oficial ou passe, ou quando ndo forem fornecidas por forca do contrato a que se
refere o artigo 15 desta lei.

Paragrafo Gnico - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso da classe
econdmica.

Art. 13 - Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-
se aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos formalmente aos 6rgdos
municipais.

Art. 14 - E vedado aos érgaos municipais celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os
valores e normas desta lei.

Art. 15 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestagdo de servicos de
agenciamento de viagens nacionais e internacionais.

§ 1° - o contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
| - hospedagem, incluindo alimentacéo;
Il - aquisi¢géo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislacdo sobre
licitagBes da Administragéo Publica.

§ 3° - A Administragdo fara opgdo pela solugdo mais econfmica e viavel, seja o
pagamento de diaria, seja a utilizagio de contrato com agenciador, limitados os gastos

com alimentacdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos nos Anexo | e 1l
desta lei.

§ 4° E expressamente vedado o reembolso de despesas extras com bebidas
alcéolicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 168 - O deslocamento dos Chefes dos poderes executivo e legislativo em
viagem ao exterior, somente ocorrera ap6s a autorizagdo da Camara Municipal
autorizando-os a ausentarem-se do pais, nos termos da legislagédo pertinente .

§ 1° - Sdo consideradas como de 6nus para o municipio todas as viagens ao
exterior em que os recursos, totais ou parciais, forem pagos pelos cofres do municipio,
mesmo que de origem de receitas proprias ou de convénios.
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§ 2° - A aquisicio de moeda estrangeira sera efetuada pela administragdo a que
pertencer o servidor, junto & instituigdo credenciada, ndo se admitindo, em nenhuma
hiptese, a concessao de adiantamento de numerario ao servidor para esse fim.

Art. 17 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta lei,
o servidor & obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis subseqiientes ao retorno & sede, devendo paraisso utilizar o formulario
conforme Anexo V desta lei, e restituir os valores relativos as diarias recebidas em
excesso.

§ 1°- Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,
ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado,
mediante justificativa fundamentada e autorizagio da autoridade competente.

§ 2° - A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem e, no
caso de velculo oficial, Autorizagio para Saida de Veiculo, que contera
obrigatoriamente:

a) - O n°do hoddmetro do veiculo oficial nas datas de saida e chegada;

b) — O horério de saida e chegada da viagem,

¢) — O itnerario percorrido na viagem,

d) - Notas fiscais das despesas com combustiveis e manutencio dos veiculos
utilizados na viagem.

§ 4° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o servidor
ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem
prejuizo de outras sangdes legais.

§ 5° - Aresponsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas
é, respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 6° - Consideram autoridades solicitantes, as Chefias imediatas dos servidores,
e autoridades concedentes, os Secretarios Municipais, e os Chefes dos Poderes
Executivo e Legislativo no dmbito de suas competéncias.

Art. 18 - As despesas de viagens nacionais do Prefeito , do Vice-Prefeito e do
Presidente da Camara serdo pagas com a adogdo de um destes critérios:

| - pelos valores correspondentes a faixa Il da Tabela de Valores, do Anexo |
desta Lei, observadas as demais disposigdes nela contidos.

Il - pelo sistema de indenizac&o dos valores gastos, mediante apresentagio das
notas fiscais comprobatérias de sua realizagso;

il - por meio de utilizagdo do contrato com agéncia de Viagem, observados os
limites do disposto na faixa lll do anexo | desta lei.
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§ 1° - No caso da administragdo optar pelo disposto no Inc. Il do presente
artigo, devera ser observado o limite de adiantamento previsto no art. 11 desta lei, bem
como as disposigdes relativas a prestagio de contas , nos termos do art. 17 desta lei.

§ 2°- Em hipé6tese alguma, admitir-se-4 o pagamento de diarias ou despesas
de viagem de qualquer servidor ou autoridade administrativa municipal, sem a
respectiva prestacao de contas.

Art. 19 - Os 6rgaos da Administragio Municipal poderdo ter tabelas de diarias
diferenciadas, desde que seus valores nfo sejam, em hipétese alguma, superiores
aos previstos nos Anexos | e Il desta Lei.

Art. 20 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede,
eventualmente, por motivo de servico ou no desempenho de suas fungbes, fario jus
tanto a percepc¢ao de diarias para custeio de despesas de alimentagao e pousada, de
acordo com as normas estabelecidas nesta lei e com os valores fixados para a
faixa Il do Anexol.

§ 1° - As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
membros de Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente méximo do 6rg&o ou
entidade que arcarcom os custos do deslocamento, admitida a delegacido de

competéncia.

Art. 21 - As empresas publicas municipais subvencionadas e aos empregados
terceirizados aplica-se o disposto nestalei , a partir da data de sua publicagao.

Art. 22 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente, ou mesmo sem exigir ou prestar as contas conforme
disposto nesta lei.

Art. 23 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuigsio
de carater indenizatério de despesas com alimentagfio e pousada.

Art. 24 — Nesta lei, as disposicdes atribuidas a “servidor” aplicam-se aos dirigentes
maximos do Executivo e Legislativo.

Art. 25 - Esta lei entra em vigor na data de sua Publicacéio.
Art. 26 - Revogam-se as disposi¢cSes em contréario.
Buritis, 26 de agosto de 2002

aa.Antdnio César Vieira Lobo

: Presidente da Camara
Autoria:vereador Salvador Teixeira Marlano. Promulgado em 26/08/2002.
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ANEXO |

Tabela de Valores - Viagens Nacionais

DESTINO FAIXAI(R$) FAIXAII(R$) FAIXAIl (R$)
Capitais, exceto Brasilia 60,00 70,00 80,00
Brasilia e demais Municipios 50,00 60,00 70,00
Enquadramento:

Faixa I: Servidor que exerga cargo efetivo ou em comisséo que exija até o nivel
médio de escolaridade, bem como o servidor que exerga fungéo publica que exija até
esse nivel de escolaridade.

Faixa ll: Chefe de Gabinete do Prefeito, Servidor que exerga cargo efetivo ou em
comiss3o que exija nivel superior, bem como o servidor que exerga fungado plblica que
exija esse nivel de escolaridade, e os membros de Conselhos Municipais.

Faixa lll: Secretario Municipais , Prefeito e Vice-Prefeito , Presidente da Camara
e Vereadores.
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ANEXO Il

Tabela de Valores - Viagens ao Exterior

SERVIDOR/ CATEGORIA |LOCALIDADE DE | VALOR DIARIA EM US$
DESTINO

Prefeito e Vice — Prefeito|- Américas do Sul e|- 100,00
Municipal, Presidente da|Central .
Camara e Secretarios|- Demais localidades no|- 120,00
Municipais e Vereadores | exterior
Demais Servidores Todas as localidades no|- 100,00
exterior
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BURITIS- M

ANEXO Il

SOLICITACAROD DE ...........ccosorssmanssnssnssssmssscsssmesmonsysessassissssasssstonssnsonssssisssssiinsssasasaosss
I .. .o s s smm im0 SO RS RO RS S SRR AR AR RSB A
R LR O ——————
DIARIAS/PASSAGEM

......................... e raxosmnnnsnnnnanamnassnsl casmnnnnmsnarssanarmrnns
NOME O SEIVIAOT ........oeceeeeeieeieieecceerseesnseseersnssssensssssssessanranees Matricula:.........ccccoverneeen.

Unidade Administrativa de EXercicio ...........c.ccccceeiciereiciecrecsannes 5 o O

VIAGENS PREVISTAS

Periodo de ! a ! [/

MeIO dE TTANSPOILE .......cocoiiiicerreriersrreriasiaesrressassaraesssassrrareassssesssassersasasssersassessassaensasassnnans
LOCANGBOBERY. .....0nnmrmmsnsiotanefisssassionnibianststnstnamte saihamns arammmmassnsnbonsinnasmnssihnnnnannndSanmmmensnanans
OBJETIVO DA VIAGEM

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Bandeirantes, 723 - CEP38660-000 - BURITIS - Minas Gerais

20

RS- M5/

DESPESAS

L e s R T OO ———
TransSPortd UMANG.. .. ...ccusrsimrsisrssmmmsmissmmmsmessnessassrassinsassssxassasssnsassasssossanssanssnssmssnnsssnss

DECLARO QUE NAO RESIDO NA(S) LOCALIDADE(S) DESTINO

/ /
Data Assinatura do Servidor

APROVAGCAO DA AUTORIDADE SOLICITANTE

[
Data Carimbo/Assinatura
MAT:
APROVAGCAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE
Y N
Data Carimbo/Assinatura

MAT:
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ANEXO IV

NOME DA Exercicio
INSTITUIGAO RELATORIO DE VIAGEM

/ /
Data
ANTECIPADAS VENCIDAS
DADOS DO SERVIDOR MAT:

Nome
Unidade Administrativa de Exercicio CPF
Nome do Banco C6d. Banco N°Agéncia N° Conta

Classificagéo Orgamentaria
PRESTAGCAO DE CONTAS
Dia Més Procedéncia Destino Horario Transporte Utiliza
Salda........cooeveeeeeeee e chegada.............cccceeiiiiiinniccecreccneen,

No caso de utilizag8o de Velculo Oficial informar a Placa

ATIVIDADES REALIZADAS
JUSTIFICATIVA
DECLARO QUE NAO RESIDO NA(S) LOCALIDADE(S) DESTINO

/

Data Assinatura

APROVAGAO DA AUTORIDADE SOLICITANTE

!
Data Carimbo/Assinatura MAT.:
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DESPESAS

REALIZADAS Valor
Recebi Aprovado Restituir Ressarcido langamento Depésito

Diaria

Combustiveis e Lubrificantes
Reparos de Veiculos
Transporte Urbano

Passagem
Total

APROVAGCAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

f 4
Data Carimbo/Assinatura

MATRICULA




