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RESOLUCAO 125,

cAmara municiraL oe BURFidS RE ABRIL DE 2003.

Protocolado no livro proprio as

f°|h33_.___Q,.Q..§..;_3°b Y "°j?'l _____ . Institui o Regime de Adiantamento, no
as_ | L‘,O Q_ horas. ambito da Camara Municipal de Buritis, e
Bum.s -M G, 1594 1 Q3 da outras providéncias.

Servidor \I{os‘o'usévol

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL, aprovou e eu, Presidente da Camara
Municipal, promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 1° - Fica instituido no ambito da Camara Municipal de Buritis, o regime de
adiantamento, aplicavel nos casos de despesas definidas nesta Resolugdo, consistindo na
entrega de numerarios ao servidor, sempre precedido de empenho na dotagdo propria, para
o fim de realizagdo de despesas que ndo possam se subordinar ao processo normal de
aplicacao.

Art. 2° - O adiantamento de cada espécie de despesa ndo ultrapassara o valor do duodécimo
da dotagdo correspondente.

Art. 3° Consideram-se despesas em regime de adiantamento:

I - as extraordinarias e urgentes;

II — as efetuadas distantes de sede do municipio;

IIT — as miudas e de pronto pagamento.

§ 1°- As despesas miudas de pronto pagamento s3o:

I — As despesas descritas como material de consumo;

§ 2° - O valor global de adiantamento das despesas miudas de pronto pagamento tera o
limite de R$ 500,00 ( quinhentos reais), com o valor limite para cada nota fiscal/recibo de
R$ 100,00 (cem reais).

Art. 4° As requisiges de adiantamentos sero feitas pelos servidores ou agentes publicos,
atraves de oficios dirigidos ao Chefe do Poder Legislativo, ou a quem por ele for delegada a
competéncia, conforme as necessidades e urgéncias.

Art. 5° Os oficios de adiantamento, deverdo constar expressamente:

I — nome completo, cargo ou fung@o do servidor publico ao qual sera feito o adiantamento;

IT - dispositivo legal em que se baseia;
III - a importancia requisitada e o fim a que se destina;



11T —dotacdo orgamentaria ou o crédito por onde deva correr a despesa;

Art. 6° O prazo de utilizagdo devera ser em base mensal, mencionando-se, neste caso, o
valor global de adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e o periodo de utilizagao.
Art. 7° Néo se fara adiantamento:

I - A quem n@o haja prestado conta do adiantamento anterior no prazo legal;

II — A quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificacdo para regularizar
prestac@o de contas.

Art. 8° O adiantamento solicitado somente podera ser utilizado durante o més a que se
refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao
responsavel.

Art. 9° Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de utilizagéo.

Art. 10 O oficio de solicitagdo do adiantamento sera protocolado e remetido diretamente
ao Presidente da Camara para a competente autorizagio.

Art. 11 As solicitagdes de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 12 Autorizada a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal a favor do
responsavel indicado no processo.

Art. 13 No caso de adiantamento em duodécimo, a despesa sera empenhada globalmente,
pelo total do periodo e, mensalmente, far-se-a pagamento correspondente. Neste caso todos
0s pagamentos correrdo pelo mesmo processo.

Art. 14 Cabe a Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas
as disposig¢des desta lei. Constatado algum defeito processual, ndo dara prosseguimento ao
processo, devendo devolve-lo a origem, informando para as corre¢des que se fizerem
necessarias.

Art. 15 Nos casos de adiantamento considerado de maior vulto, podera o responsavel fazer
saques parcelados na tesouraria, mediante simples requisi¢io contendo o numero do

processo, do empenho e o valor da parcela solicitada.

Paragrafo Unico — Na hipotese deste artigo, o periodo de aplicag@o sera contado a partir da
data em que for entregue a primeira parcela.

Art. 16 O adiantamento ndo poderd ser utilizado em despesas de classificagio diferente
daquela para a qual foi autorizada.

Art. 17 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira nota fiscal, nota simplificada,
cupom de maquina registradora e recibo.
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Art. 18 As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Camara Municipal de Buritis.

Art. 19 Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, copias xerox, fotocopias
ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 20 Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razio da
despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor

explicar a necessidade de operacao.

Art. 21 Em todos os comprovantes de despesas, devera constar o atestado de recebimento
do material ou da prestagdo de servigos.

Art. 22 O saldo de adiantamento n3o utilizado sera recolhido a tesouraria da Camara
Municipal, mediante guia de arrecadagdo, onde constara o nome do responsavel e

identificacdo do adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 23 O prazo de recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05 (cinco) dias, a contar do
termo final do periodo de aplicagdo.

Art. 24 O valor recolhido serd classificado na tesouraria no grupo das receitas extra-
orgamentarias.

Art. 25 A contabilidade, a vista da guia de recolhimento, emitira a nota de anulagdo
correspondente, juntando uma via ao processo. Registrara a anulagdo no diario da despesa

empenhada e no diario da despesa realizada.

Art. 26 No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a tesouraria
até o Gltimo dia util, mesmo que o periodo de utilizagdo ndo tenha expirado.

Art. 27 Caso, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio
seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

Art. 28 No prazo de 05 (cinco) dias, a contar do termo final do periodo de utilizagdo, o
responsavel, prestara contas do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico — A cada adiantamento, correspondera uma prestagio de contas.

Art. 29 A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, na contabilidade, dos seguintes
documentos:

I — Oficio, conforme modelo a ser elaborado pela contabilidade;

IT - Relagdo de todos os documentos de despesas constando: Numero e data do documento,
espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da

relacdo a soma da despesa;
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III - copia da guia de recolhimento do saldo aplicado, se houver;
IV — copias da nota de empenho e da nota de anulagdo se houver saldo recolhido;

V — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica na mesma
seqiiéncia da relagdo mencionada no item II;

VI — os documentos mencionados no item V, de medidas reduzidas, serdo colocados em
folhas brancas, tamanho oficio devendo ser colocados em cada folha quantos documentos
forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VII - em cada documento constara, obrigatoriamente, o atestado de recebimento do
material ou da prestacido de servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagcdo da despesa.

Art. 30 Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior
ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa ndo classificavel na
espécie de adiantamento concedido.

Art. 31 Cabera a contabilidade realizar tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 32 Recebidas as prestacdes de contas a contabilidade verificara se as disposi¢des da
presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando
prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 33 Sendo as contas consideradas compativeis com as normas legais, a contabilidade
certificara o fato e encaminhara o processo, apensado aos que autorizou o adiantamento, ao
orgdo encarregado do Controle Interno para exame final e parecer.

Art. 34 Com o parecer do o0rgdo, o processo sera encaminhado diretamente ao chefe do
Poder Legislativo, para aprova¢do ou ndo, das contas voltando a contabilidade para as
providéncias:

I — no caso de terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensagio;

b) convidar o responséavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, onde ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas;

IT — Na hipétese de aprovagdo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no item anterior;

III - Nao sendo aprovadas as contas, seguir a orientagdo determinada pelo Presidente da
Camara em seu despacho final.
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Art. 35 A contabilidade organizara um calendario para controlar as datas em que deverdo
retornar as prestagdes de contas de adiantamento concedidos.

Art. 36 No dia util imediato ao vencimento do prazo para presta¢do de contas sem que 0O
responsavel as tenha apresentado, a contabilidade oficiara diretamente ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 05 (cinco) dias para faze-lo.

Art. 37 Nao sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas, apos o escoamento do
prazo final estabelecido no artigo anterior, sera imposta ao servidor, multa de 10 % (dez por
cento) sobre o adiantamento, contados da data do recebimento a data da entrega da
prestacdo de contas e restitui¢do do saldo e o ordenador da despesa solicitara a instauragao
de inquérito administrativo, na forma da Lei, sem prejuizo da agdo penal cabivel.

Art. 38 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe do Poder Legislativo.

Art. 39 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Buritis, 15 de abril de 2003.

Vereador Mario Rodrigues de Farias
Presidente da Camara Municipal




