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LEI COMPLEMENTAR N° 065 de 30.12.2009

Dispée sobre a reestruturagdo organizacional
da Secretaria Municipal de Saide
e dd outras providéncias,

TITULO I
DA ORGANIZACAO E FINALIDADE

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Saide, obedecendo aos principios, normas e diretrizes que regem o
Sistema Unico de Saiide, passa a reger-se segundo as disposi¢des desta Lei e o art.62 da Lei
complementar n° 51 de 23.12.2008.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Saide, para a execugdo de suas atividades especificas e o
cumprimento das atividades setoriais de administragdo geral, possui a seguinte estrutura administrativa:

I - GABINETE DO SECRETARIO
1.1 - Assessoria de Gabinete.

[l - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ

2.1 - Diretoria de administragio:

2.1.1 - Coordenagdo de Transporte;

2.1.2 - Coordenagdo Servigos Operacionais (Vigias, Pessoal e Servigos Gerais);
2.1.3 - Coordenagio de Almoxarifado e Patriménio.

II I - DEPARTAMENTO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

3.1 - Diretoria de Gestfio e Planejamento:

3.1.1 - Coordenagio de Planejamento e Projetos;

3.1.2 - Coordenagdo de Regulagdo, Auditoria, Controle e Avaliagido;
3.1.3 - Coordenagdo Processamento de Dados.

IV — DEPARTAMENTO DE ATENCAO PRIMARIA A SAUDE:

4.1 - Diretoria de Atengéo Primaria a Saiide:

4.1.1 — Coordenagdo de Rede Primaria a Satide (Casa Saude a Mulher, Centro de Reabilitagio e NASF e
outros a ser implantado na 4rea);

4.1.2 - Coordenagdio de Odontologia.

V - DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EM SAUDE

5.1 - Diretoria de Vigilincia em Saiide:

5.1.1 - Coordenagdo de Epidemiologia e Saiide do Trabalhador;
5.1.2 - coordenagdo de Vigilancia Sanitaria e Vigilincia Ambiental;
5.1.3 — Coordenagdo de Controle Endemias (“F unasa”);

5.1.4 — Coordenagéo da Central de Zoonose;

5.1.5 — Coordenagdo do Niicleo de Violéncia.

VI - DEPARTAMENTO DE ATENCAO EM SAUDE:

6.1- Diretoria de aten¢do em salde
6.1.1 - Coordenagdo da Unidade Mista de Satde (UMS);
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6.1.2 - Coordenagédo do Laboratério de Andlise Clinica;

6.1.3 - Coordenagéo de Assisténcia Farmacéutica;

6.1.4 - Coordenagdo do Centro de Atengdo Psicossocial — CAPS.
VII - ENTIDADE VINCULADA

7.1 - Conselho Municipal de Satude (érgao colegiado)

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS
SECAO1 )
GABINETE DO SECRETARIO
Art. 3° Ao Gabinete do Secretirio compete:
I - Assessorar o Prefeito na formulaggo da Politica de Satide, na 4rea de atuagfo de sua Secretaria;
[T - Representar o Prefeito junto aos 6rgdos sob sua subordinagio;

lIT - Dar posse aos Diretores de Departamento ¢ demais funges de chefia no ambito de sua Secretaria;

IV - Encaminhar ao Chefe do Executivo sua proposta 4 Lei Orcamentaria Anual, Plano Plurianual e Lei
de Diretrizes Orgamentérias;

V - Apresentar, sempre que solicitado, o relatério de atividades dos 6rgdos da Secretaria;
VI - Referendar as leis, decretos e portarias municipais, quando pertinentes a sua Secretaria;

VII - Programar instrugdes e ordens de servigos para maior agilizagdo e eficiéncia dos trabalhos dos
orgéos sob sua diregdo;

VIII - Analisar a composi¢do do quadro de servidores, dotando os diversos orgdos subordinados de
condigbes satisfatorias para o desenvolvimento das atividades, evitando o excesso de pessoal,
redistribuindo pessoal quando necessério e requerendo ao Prefeito Municipal o provimento de cargos
vagos, quando necessario;

[X - Avaliar mensalmente em conjunto com os e Diretores ¢ Coordenadores de Departamento o
desenvolvimento qualitativo e quantitativo do trabalho e encaminhar relatério ao Prefeito Municipal;

X - Verificar a necessidade de revisio dos procedimentos administrativos e técnicos;

XI - Informar processos ¢ demais documentos relacionados com atividades de todos os orgios que
integram a estrutura administrativa da Secretaria;

XII - Analisar e assinar todos os documentos referentes as requisigdes de compra e contratacio de
servicos dos 6rgdos da Secretaria;
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XIII - Prorrogar ou antecipar o expediente da Secretaria, obedecidas as normas estatutdrias, diretrizes
superiores e a legislagdo vigente;

XIV - Manter contato e cooperagdo com os demais 6rgios da Administragio Direta e Indireta;

XV - Manter contato € cooperagdo com instituigdes piblicas e privadas relacionadas a 4rea de atuacgio da
Secretaria, em especial o Ministério da Saide e a Secretaria Estadual da Saude;

XVI - Participar das manifestagSes em grau de recurso, quando requerido, nos processos licitatérios;
XVII - Instalar e compor o Conselho Municipal de Saude;
XVIII - Instaurar sindicancias administrativas, nomeando e instalando Comissiio Sindicante;

XIX - Disponibilizar ao plblico em geral dado e informagdes pertinentes & 4rea de atuagfio da Secretaria
a atividades afins, nos termos da Lei e atendendo ao interesse coletivo;

SECAO II i
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Art.4° - A Diretoria Administragdo compete:

I - Assessorar o Secretdrio nos assuntos de suprimento, transporte, operacional, nos planos e projetos
propostos ou em desenvolvimento;

I1 - Coordenar os trabalhos das Coordenagdes que compdem a diretoria;
[II - Solucionar problemas administrativos relacionados a servidores;

IV - Assessorar os demais 6rgdos da Secretaria nos assuntos de carater administrativo:

a) - planejar e organizar os servigos das segdes administrativas da Secretaria Municipal de Saide,
determinado procedimentos, rotinas, prazos e expediente de trabalho;

b) - chefiar a execugdo dos servigos administrativos, atribuindo, delegando, supervisionando,
suspendendo e remanejando tarefas aos servidores, elaborando escalas e determinando hordrios de
trabalho, comunicando as coordenagdes das ocorréncias observadas e sugerindo providéncias;

¢) - controlar o ponto dos servidores da unidade, fazendo os apontamentos necessarios, apurando a
freqliéncia mensal, saldos de horas cumpridas e devidas, afastamentos e demais ocorréncias, submetendo
seu langamento & deliberagfo do Secretario;

d) - supervisionar as atividades dos Aprendizes, atribuindo tarefas, apurando sua freqiiéncia e avaliando
seu desempenho;

e) - planejar e organizar as atividades de gerenciamento de pessoal, determinando procedimentos e
prazos, fiscalizando a execugfo das atividades, orientando os servidores, centralizando os contratos com
o Departamento Recursos Humanos da Administragdo Municipal, denunciando a seu superior as
ocorréncias que julgar necessaria e sugerindo providéncias;

f) - assessorar administrativamente os Chefes Administrativos das Unidades de Saide, e demais orgéos
da Secretaria Municipal de Saude, analisando as ocorréncias observadas e sugerindo providéncias
relativas a procedimentos administrativos em geral;
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V - Promover a elaboragdo e consolidar planos e programas das atividades de sua drea de competéncia e
submeté-los & deciso superior.

VI - Organizar escala de férias dos servidores da Secretaria Municipal de Satde;
SUBSECAOQ I

DA COORDENACAO DE TRANSPORTE
Art. 5° - 4 Coordenagdo de Transporte compete:
I - Conservar e zelar pelas boas condigdes os veiculos pertencentes a frota da Secretaria;
I - Administrar as escalas de trabalho de motoristas, bem como a folha de freqiiéncia;
Il — Coordenar o transporte dos pacientes, atendendo aos pedidos distribuidos pelo Programa de
Servigos Externos ou aos pedidos de transporte para tratamento fora do Municipio;

IV — Coordenar servidores em seus deslocamentos a Servigo;

V - Assegurar o transporte dos materiais, equipamentos, documentos, medicamentos e material
bioldgico;

VI - Controlar o abastecimento dos veiculos da Secretaria;

VII - Planejar e encaminhar tabela de consumo de combustivel de todos os veiculos mensalmente ao
Diretor de departamento;

VIIIL - Apresentar mensalmente relatério de atividades como escala/rota de trabalho dos condutores em
Servigo;

IX —Manter a manutengio dos veiculos da Secretaria Municipal de Satide rigorosamente em dia;

SUBSECAO 11
DA COORDENAGAO DE SERVICOS OPERACIONAL

Art. 6° - Compete 4 Coordenagdo de Servigos Operacional:

I - Coordenar e supervisionar as atividades executadas pelas Coordenagdes de informatica, protocolo,
vigilancia, manutengdo e limpeza;

II - Gerenciar os servigos de apoio administrativo: limpeza, vigilancia patrimonial, Xerox, malote,
portaria, protocolo, entre outros;

Il - Providenciar o reparo de materiais e equipamentos, encaminhando-os a se¢d0 de manutengfo ou
adquirindo servigos de terceiros, conforme o caso;

IV - Avaliar e solicitar ao Departamento de Administragfo, a aquisicio de materiais de consumo;
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V - Solicitar consertos emergenciais e pequenos reparos nas instalagdes da Secretaria Municipal de
Saude, referentes 4 hidrdulica, elétrica, carpintaria, marcenaria, pintura e alvenaria entre outros;

VI - Providenciar materiais como quadros de avisos, molduras, prateleiras, etc.;
VII - Localizar e encaminhar ao Departamento de Patrimdnio, materiais, equipamentos e mobiliarios que
necessitem de manutengéo;

VIII - Avaliar a necessidade de reformas, ampliagGes ou manutengdo das unidades da Secretaria
Municipal de Satde, encaminhando a solicitagio ao Departamento de Administracio;

1X - Coordenar as atividades dos vigilantes lotados nas Unidades administrativas vinculadas a Secretaria
Municipal de Satide;

X - Programar escalas e remanejar os cargos vinculados ao departamento e lotados nas unidades:

XI - Percorrer € inspecionar as dependéncias das unidades de saude e administrativas da secretdria
municipal de satide, atuando na prevengdo de incéndios, roubos, furtos;

XII - Manter o registro de acesso das pessoas estranhas nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Saude, fora do horério normal de funcionamento;

XIII - Verificar as dependéncias de todos os setores, tais como: portas, portdes, janelas e outras viam de
acesso, providenciando o fechamento dos mesmos ap6s o encerramento do expediente;

XIV - Coordenar a manutengéo em limpeza dos érgios administrativos e das unidades de saiide e manter
a limpeza e organizagdo dos ambientes;

XV - Comparecer quando solicitados por qualquer departamento e/ou unidade de saide, para atender
alguma necessidade de emergéncia;

XVI - Apresentar mensalmente relatério de atividades;

XVII - Manter o controle da freqiiéncia dos servidores da Secretaria Municipal e Saude;
_ SUBSECAOIII .
DA COORDENAGCAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Art. 7°- A Coordenagéo de Almoxarifado e Patriménio tem a seguinte competéncia:

[ — Almoxarifado:

a) - Supervisionar os servigos executados pelo Almoxarifado;

b) - Analisar as requisi¢des de compra de materiais permanentes e de consumo, encaminhando-as para a
autorizagdo do Secretdrio de Satde;

¢) - Controlar a entrada de materiais permanentes e de consumo, recebendo os fornecedores quando da
entrega dos pedidos, conferindo o estado de conservagdio e atendimento as especificagdes das requisigdes
de compra e notas fiscais;

d) - Armazenar e conservar os materiais permanentes e de consumo até sua distribuigio;
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e) - Controlar a saida de materiais, entregando-os aos locais solicitantes apés a devida autorizagdo e
registrando o consumo por orgdo local;

f) - Exercer estrita vigilancia a todo material;

g) - Promover a manutencdo de estoque e guarda em perfeita ordem, conservagao, classificagdo e registro
de materiais de consumo, escritério e suprimentos adquiridos ou existentes na Secretaria Municipal de
Saide;

h) - Elaborar semanalmente relatérios de entrada e saida de materiais;

i) - Manter atualizados os relatérios de controle dos materiais existentes no almoxarifado;

j) - Prestar contas aos setores superiores, mensalmente, através de relatérios da situagdo do Setor de
Almoxarifado; ‘

k) - Fornecer ao Setor de Contabilidade, mensalmente, relatorio da situagdo do Almoxarifado para fins de
langamentos contabeis;

I) - Comunicar para apuragdo os desvios ou sumigos eventualmente verificados ao Departamento de
Administraggo;

m) - Comunicar a seu superior quaisquer danos ou irregularidades, constatadas nos materiais existentes
ou adquiridos pela Secretaria Municipal de Satde;

n) - Realizar a conferéncia dos materiais comprados, assinando o seu recebimento e atestando nas
respectivas notas fiscais;

0) - Realizar balango semestral e anual do estoque existente no almoxarifado;

[1 = Do Patrim6énio

a) - zelar pela guarda, conservagdo e utilizagio de bens;

b) - Assinatura dos Termos de Responsabilidade que relacionam os bens sob sua guarda;

¢} - Solicitagdo para a manutengdo ou reparo do bem que apresentar mal funcionamento, a ser
encaminhada ao responsdvel a que tiver vinculado (pelo Controle do Setor ou, na sua falta, pelo Controle
do Orgdio, ou entdo, na falta de ambos, pelo Controle da Unidade);

d) - Solicitagdo de tombamento de bens que foram recebidos por doagio, cessdo, permuta ou comodato,
diretamente no seu local, a ser encaminhada ao responsavel a que estiver vinculada;

e) - Informagdo ao responsavel pelo controle patrimonial imediato da existéncia de bens ociosos ou
inserviveis em seu local, para as providéncias devidas; e a imediata comunicagdo de eventos relacionados
ao extravio do bem (furto, roubo, movimentagdes ndo autorizadas, etc.), ao responsavel imediato pelo
controle patrimonial;

SECAO 1II
DIRETORIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Art.8° - Compete a Diretoria de Gestdo e Planejamento:
I - Planejar, coordenar e supervisionar a execucfo das atividades relacionadas aos Sistemas Municipais

de Planejamento, de Orgamento, de Administragdo Financeira ¢ de Contabilidade no ambito do
municipal;
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II - Assessorar o Secretirio nos assuntos de avaliagdo, controle, auditoria e informatica nos planos e
projetos propostos ou em desenvolvimento:

1T - Coordenar os trabalhos das coordenagdes que comp&em o Departamento;

IV - Planejar, coordenar e supervisionar a execugdo das atividades relacionadas a Planejamento no
ambito da secretaria;

V — Promover a articulagfio com os demais setores, informar e orientar os orgfios da secretaria, quanto ao
cumprimento das normas estabelecidas;

VI — Coordenar a elaboragdo e a consolidagdo dos planos, relatorios € programas das atividades da
secretaria;

_ SUBSEGAO
DA COORDENACAO DE PLANEJAMENTO E PROJETOS

Art. 9° - Compete 4 Coordenagdo de Planejamento e Projetos:

I - Formular, gerenciar, implementar e avaliar o processo permanente de planejamento participativo e
integrado, de base local e ascendente, orientado por problemas e necessidades em saide, com a
constitui¢do de agdes para promogdo, a protegdo a recuperagdo ¢ a reabilitacdo em saude, construindo
nesse processo o plano de saide e submetendo - o aprovagio do Conselho Municipal de Saude;

II - Elaborar relatério de gestdo anual, a ser apresentado e submetido 4 aprovagdo do Conselho Municipal
de Satide;

111 - Assumir a responsabilidade pela coordenagio e execugdo das atividades de informagdo, educagio ¢
comunicagdo, no dmbito local;

IV - Elaborar a programagdo da atengiio a saude, incluida a assisténcia e vigildncia em saude em
conformidade com o plano municipal de saide, no ambito da Programacéo Pactuada e Integrada da
Atengdo a Saude;

V - Operar o Sistema de Informagio referente 3 atengdo a saide conforme normas do Ministério da
Saide, bem como outros sistemas que venham ser introduzidos;

VI - Promover articulagdes com demais setores, informar e orientar os Orgdos da secretaria, quanto ao
cumprimento das normas estabelecidas;

VII - Coordenar a elaboragdo e a consolidagio dos planos, relatérios e programas das atividades
finalisticas da Secretaria e submeté-lo a decisdo superior;

VIII - Acompanhar e promover a avaliagéo de projetos ¢ atividades;
Assessorar projetos em satide, através de agdes de planejamento, apoio técnico e analise de dados;

IX - Assessorar projetos de construgdo e/ou ampliacdo de Unidades, através de estudos de localizagdo
geografica, definigdo da planta fisica e defini¢do de prioridades;
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X - Padronizar equipamentos e mobiliario para as Unidades de Saude;
XI - Assessorar Unidades de Satide em agdes de Planejamento Local de Satde;

XII - Compilar e analisar dados epidemiolégicos, demograficos e de produgdo, e realizar estudos def
produtividade, metas referenciais e utilizagfio dos recursos fisicos e humanos;

XIII - Atualizar mapas relativos a 4reas de abrangéncia de Unidades de Satde;

XIV - Promover a integragdo com outras Secretarias, em especial as de Infra-Estrutura e de Planejamento
e Gestdo Ambiental do Municipio.

_SUBSECAO II
DA COORDENACAO DE REGULACAO, AUDITORIA,
CONTROLE E AVALIACAOQ

Art.10 - Compete & Coordenagio de Regulagdo, Auditoria, Controle e Avaliagdo:

I - Realizar a identificagdo dos usuérios do SUS, com vistas & vinculagdo de clientela e a sistematizagao
da oferta;

I - Monitorar e avaliar as agdes de vigilancia em saide, realizadas no municipio por intermédio de
indicadores de desempenho, envolvendo aspectos epidemioldgicos e operacionais;

[II - Adotar protocolos clinicos e diretrizes terap€uticas, em consonéncia com os protocolos e diretrizes
nacionais estaduais e municipais;

IV - Controlar, através de revisdo administrativa e técnica, a produ¢do ambulatorial e hospitalar
apresentada pelos prestadores de servigos de saiide conveniados/contratados com o SUS;

V- Realizar visitas e contatos freqiientes com os prestadores de servigos de saude
conveniados/contratados com o SUS, com o objetivo de prestar orientagdo técnica e administrativa,
referente 4 normatizagio do Ministério da Saude;

VI - Controlar a referéncia a ser realizada em outros municipios, de acordo com o programa pactuado e
integrado da atengdo a saiide, procedendo a solicitagdo € /ou autorizagéo prévia, quanto couber;

VII - Realizar auditoria assistencial da producdo de servigos de saide, publicos e privados, sob sua
gestao;

VIII - Efetuar o cadastramento de unidades e servigos, obedecendo a legislacdo especifica;
IX - Manter atualizado o Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Satide (cnes);
X - Rever e/ou atualizar os convénios e contratos com prestadores de servigos de satide do SUS:

XI - Receber reclamagdes ou denuncias de usudrios referentes a dificuldades no atendimento por patte
dos prestadores, cobrangas indevidas e outras, investigando sua procedéncia, propondo solugdes e

’\
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apuracgdo de deniincias encaminhadas pelo Ministério da Saude, através do sistema de cartas aos usuérios
SUS e ouvidoria;

XII - Supervisionar o cumprimento das normas e diretrizes de atendimento aos pacientes pelo SUS,
desenvolvendo e implantando normas e resolugdes oficiais, emitindo pareceres técnicos, e orientando os

prestadores quando necessario;

XIII - Fiscalizar aspectos relativos a estrutura, funcionalidade e qualidade dos servigos de satide e
satisfagdo do usudrio;

XIV - Fiscalizar o cumprimento das normas e contratos firmados com prestadores de servigos;
XV - Aferir de modo continuo a adequagdo, eficiéncia, eficicia e os resultados dos servigos de saude;
XVI - Identificar distor¢des, promover corregdes e buscar o aperfeigoamento do atendimento médico-
hospitalar e ambulatorial, procurando obter melhor relagdo custo/beneficio na politica de atendimento
das necessidades do paciente;
XVII - Promover processo educativo com visitas a melhoria da qualidade do atendimento na busca da
satisfac@o do usudrio;
XVIII - Receber e encaminhar as Guias de Referéncia para as unidades credenciadas, dos casos para
atendimento e acompanhamento no nivel terciario de atengdo a satde.

SUBSECAO III 7
DA COORDENACAO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Art. 11 - A Coordenagiio de processamento de dados compete:

I - Implantar, coordenar e gerenciar o sistema de informagdo em sadde utilizado nas unidades de saude,
hospitais, laboratérios e outras instituigdes que mantenham relagdes com a Secretaria;

II - Disponibilizar sistema de coleta de dados de produgéo da rede municipal de satde;
I - Gerenciar um Disque-Consulta, para agendamento de consultas por telefone;

IV - Assessorar os 6rgdos da Secretaria nos assuntos relativos a alimentagdo do Sistema de Informagdo
mensalmente conforme normas ministeriais;

V - Coordenar e gerenciar o Servigo de Arquivo Médico e Estatistico - SAME junto as unidades de
sande;

VI - Regulamentar ¢ avaliar as agdes de informatizagdo do SUS, direcionadas para a manutengio e
desenvolvimento do sistema de informagdes em satde e dos sistemas internos de gestdo do municipio;

VII - Manter o acervo das bases de dados necessérias ao sistema de informagGes em salide e aos sistemas

internos de gestfo institucional;
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VIII - Assegurar ao gestor do SUS e drgdos congéneres o acesso aos servigos de informética e bases dd
dados, mantido pelo municipio;

IX - Alimentar o sistema de informaggo em saiide.

SECAQ IV ' '
DEPARTAMENTO DE ATENCAO PRIMARIA A SAUDE

Art. 12 - Compete ao Departamento de Atengfio Primdria a Saude:

I - Possibilitar o acesso universal e continuo a servicos de saiide de qualidade e resolutivos,
caracterizados como a porta de entrada preferencial do sistema de salide, com territério adstrito de forma
a permitir o planejamento e a programagio descentralizada, ¢ em consondncia com o principio da
equidade;
II - Efetivar a integralidade em seus vérios aspectos, a saber: integragdo de agdes programaticas e
demanda espontinea; articulagio das agdes de promogdo a saude, prevengio de agravos, vigildncia a
saude, tratamento e reabilitagdo; trabalho de forma interdisciplinar e em equipe; e a coordenagdo do
cuidado na rede de servigos;

Il - Desenvolver relagdes de vinculo e responsabilizagdo entre as equipes e a populagdo adstrita
garantindo a continuidade das agdes de saide e a longitudinal idade do cuidado:

IV - Valorizar os profissionais de satde por meio do estimulo e acompanhamento constante de sua
formagéo e capacitagdo;

V - Realizar avaliagio e acompanhamento sistemético dos resultados alcangados, como parte do processo
de planejamento e programago;

VI - Estimular a participagdo popular e o controle social;
VIl - Assessorar o Departamento de Atengdo em Saude, nos assuntos técnicos normativos e
procedimentais em saide relativos as categorias profissionais especificas da saude, e ao atendimento
prestado pelas unidades de Satde do municipio, nos planos e projetos propostos ou em desenvolvimento;
VIII - Coordenar os trabalhos das Divisses que comp8em o Departamento;

IX - Coordenar os trabalhos desenvolvidos pelos Programas de Saude;

X - Organizar, executar e gerenciar os servigos e agdes de Atengdo Basica, de forma universal, dentro do
seu territrio, incluindo as unidades proprias e as cedidas pelo estado e pela Unido;

XI - Incluir a proposta de organizagio da Atengdo Bdsica, e da forma de utilizagdo dos recursos do PAB
fixo e variavel, nos Planos de Satde municipais;

XII - Inserir preferencialmente, de acordo com sua capacidade institucional, a estratégia de Satde da
Familia em sua rede de servigos, visando a organizagdo sistémica da atengo a saide;
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XIII - Selecionar, contratar os profissionais que compdem as equipes multiprofissionais de Atengdo
Basica inclusive os da Saide da Familia, em conformidade com a legislagdo vigente;

XIV - Desenvolver mecanismos técnicos e estratégias organizacionais de qualificagio de recursos
humanos para gestdo, planejamento, monitoramento e avaliagdo da Ateng¢do Basica;

XV - Verificar a qualidade e a consisténcia dos dados alimentados nos sistemas nacionais de informag&o
a serem enviados s outras esferas de gestio;

SUBSECAOI '
DA COORDENACAO DE REDE PRIMARIA A SAUDE

Art. 13 — Compete 4 Coordenagio de Rede Primaria a Satde:

I - Organizar o fluxo de usuérios, visando & garantia das referéncias a servigos e agdes de saude fora do
ambito da Atengdo Badsica;

Il - Garantir infra-estrutura necessaria ao funcionamento das Unidades Bésicas de Satde, dotando-as de
recursos materiais, equipamentos e insumos suficientes para o conjunto de agdes propostas;

III - Programar as agdes da Atengdo Bisica a partir de sua base territorial, utilizando instrumento de
programagdo nacional ou correspondente local;

IV - Alimentar as bases de dados nacionais com os dados produzidos pelo sistema de satide municipal,
mantendo atualizado o cadastro de profissionais, servigos e estabelecimentos, puablicos e privados
ambulatoriais sob sua gestio;

V - Elaborar metodologias e instrumentos de monitoramento e avaliagdo da Atenc¢do Basica na esfera
municipal;

VI - Definir estratégias de articulagio com os servigos de saiude com vistas a institucionaliza¢do da
avaliagdo da Atengdo Bésica;

VII - Firmar, monitorar e avaliar os indicadores do Pacto da Atencdo Bdsica no seu territério, divulgando
anualmente os resultados alcangados;

VIII - Consolidar ¢ analisar os dados de interesse das equipes locais, equipes regionais e da gestdo
municipal, disponiveis nos sistemas de informagio, divulgando os resultados obtidos;

IX - Acompanhar e avaliar o trabalho da Atengdo Basica com ou sem Saude da Familia, divulgando as
informagdes ¢ os resultados alcangados;

X - Estimular e viabilizar a capacitagdo e educagfo permanente dos profissionais das equipes;

XI - Assegurar o cumprimento de horério integral — jornada de 40 horas semanais — de todos os

profissionais nas equipes das Unidades de Saide e Saude da Familia, Saide Bucal e de Agentes
Comunitérios de Saide, com exce¢do daqueles que devem dedicar ao menos 32 horas de sua carga
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horaria para atividades na equipe de SF e até 8 horas do total de sua carga horédria para atividades dg
residéncia multiprofissional.

XII - Realizar € manter atualizado o cadastro dos ACS, enfermeiros e dos profissionais das Equipes dg
Saude da Familia e de Satide Bucal, bem como da populagdo residente na drea de abrangéncia dag
equipes de Saide da Familia, Saude Bucal e ACS, nos Sistemas Nacionais de Informagdo em Satde
definidos para esse fim;

XIII - Estimular e viabilizar a capacitagio especifica dos profissionais das equipes de satide da familia.

XIV- Intermediar as relagdes entre as unidades de saude e as unidades administrativas da Secretaria;

SUBSECAO II
DA COORDENACAO DE SAUDE DE ODONTOLOGIA

Art. 14— A Coordenagdo de Satide de Odontologia, compete:

I - Coordenar as agdes relacionadas a satide bucal, estabelecendo diretrizes, normas, pardmetros de
avaliagdo e controle de resultados;

IT - Alocar servidores ocupantes dos cargos de Atendente de Consultério Dentério, Cirurgido Dentista e
Técnico de Higiene Dental nas unidades administrativas e de saide da Secretaria, otimizando a
distribuigdo dos recursos humanos existentes e promovendo sua integragdo;
Il - Avaliar a qualidade e o uso dos equipamentos odontoldgicos, analisando e padronizando suas
especificagdes, distribuindo-os, supervisionando seu uso, detectando necessidade de manutengdo ou
atualizagdo e recomendando outras providéncias quando necessario;
IV - Avaliar a qualidade ¢ o uso dos materiais odontoldgicos, analisando e padronizando suas
especificagdes, suas grades de distribuigao, supervisionando seu uso e recomendando outras providéncias
quando necessario;

V - Analisar os dados de produgio/produtividade da area;

VI - Detectar a necessidade de aprimoramento profissional e/ou treinamento técnico das categorias
profissionais relacionadas a Divisfo, solicitando aos 6rgdos pertinentes sua realizagio;

VII - Participar no planejamento, elaboragdo do material, na coordenagdo ¢ realizagdo de palestras,
cursos e reciclagens;

VIII - Promover atividades de integragéio com instituigdes de ensino que oferecam formagdo profissional
relativa a Odontologia;

IX - Detectar demandas reprimidas e direcionar agles no sentido de sané-las;
X - Supervisionar tecnicamente a atividade dos profissionais de Odontologia;

X1 - Assessorar tecnicamente a Secretaria nas questdes relativas 4 Odontologia.




PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

ESTADO DE MINAS GERAIS LuGGR9
Av. Bandeirantes, 723 - CEP 38660-000 - BURITIS - Minas Gerais

BURITIS- MG

SECAOV ’
DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA A SAUDE

Art. 15 — Ao Departamento de Vigildncia em Saide, compete:
- Descentralizar os programas da vigilancia em saide para atengdo bésica;

1l - Estabelecer tutoria para as equipes de atengdo basica/satide da familia por meio das equipes de
referéncia da vigilancia em saude e profissionais da rede de ateng&o basica;

[11 - Definir fluxos de gestdo e atengdo;

IV - Definir papéis e responsabilidadcs de todos os membros das equipes de saide;

V - Definir fluxos das redes de atengdo a saiide incluindo praticas de vigilancia em saude;
VI - Elaborar protocolos clinicos integrados;

VII - Divulgar fluxos de assisténcia para a populagdo;

VIII - Garantir a prestagdo dos servigos de vigiléncia em satide na atengdio basica mediante a integragdo
de agdes programaticas e de demanda espontinea,

IX - Auxiliar o Diretor de Vigildncia em Saide, nos assuntos epidemiologicos, sanitarios;
X - Supervisionar e coordenar as atividades de Vigilancia em Satide;
X1 - Analisar os dados de produgdo/produtividade da drea;

XII - Participar no planejamento, elaboragdo do material, na coordenagdio e realizagio de palestras,
cursos e reciclagens;

SUBSECAO 1 )
DA COORDENACAO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA E
SAUDE DO TRABALHADOR

Art. 16 — Compete a Coordenagéo de Vigiléncia Epidemiolégica e Saude do Trabalhador:

I - Nivel de epidemiolégico:

a) - Consolidar e analisar a ocorréncia de doengas de notificagdo compulsoria para conhecimento da
situagio epidemiologica do municipio, propondo e executando medidas de controle;

b) - Planejar, analisar e controlar a cobertura vacinal;
¢) - Detectar precocemente a ocorréncia de surtos e/ou epidemias, propondo e executando medidas de

controle;
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d) - Organizar e realizar atividades educativas relativas a doengas de notificacio compulsdria,
imunizagdo e outros agravos a saude coletiva, dirigidas a profissionais da area de saide e a populagdo em
geral;

¢) - Divulgar os dados epidemioldgicos e de cobertura vacinal:

f) - Coordenar agdes especificas de controle de doengas programaticas (tuberculose, hanseniase, hepatite
e AIDS) e respectiva imunizag3o;

g) - Coordenar agdes especificas no controle de doengas ndo-programaticas, distribuidas nas seguintes
areas: zoonoses, respiratérias, hidricas e alimentares, infecgdo hospitalar ¢ doengas sexualmente
transmissiveis;

h) - Produzir e analisar estatisticas vitais, através da coleta, tabulagdo e analise de dados e da divulgagdo
dos fatos vitais, contribuindo com subsidios para o planejamento, gestio e avaliagdo das atividades
desenvolvidas;

i) - Realizar inquéritos e boletim epidemiolégicos quando necessario:;

J) - Investigar sub-notificagdo de doengas através do cruzamento entre as notificagdes recebidas e os
atestados de dbito e de notificagdo laboratorial;

k) - Alimentar o SINAN - Sistema Nacional de Agravos de Notificagdo, repassando dados para niveis
superiores;

) - Investigar os casos de 6bito em mulheres em idade fértil e em menores de um ano através do Comité
Municipal de Mortalidade Materna e Infantil, avaliando sua excitabilidade;

m) - Manter agdes integradas com outros servigos para controlar os agravos a saude;

n) - Participar do planejamento da Secretaria no que se refere as questdes de vigilancia epidemiologica e
assuntos afins;

0) - Organizar e coordenar as a¢des desenvolvidas pelo plantiio de vigilancia epidemioldgica;

p) - Digitar notificagGes nos sistemas informatizados de vigilancia epidemiolégica;

q) - Supervisionar as a¢des de vigilancia epidemiolégica;

r) - Receber as notificagdes dos Agravos de Notificagdo Compulséria e de interesse do municipio de
todos os servigos de satde;

s) - Desenvolver as ag3es de vigilancia epidemiol6gica especificas para cada agravo notificado, através
de visitas domiciliares e bloqueios, integradas com a ESF de referéncia do paciente;

t) - Realizar busca ativa didria de doengas de notificagdo compulséria nos hospitais e nas investigacdes
domiciliares dos casos notificados;

u) - Acompanhar e analisar a cobertura vacinal das unidades bésicas de saiide, propondo intensificagles
em bolsdes de baixa cobertura, quando identificados;

v) - Promover integragdo da vigildncia sanitaria com os profissionais que atuam na assisténcia
programatica e de urgéncia;

x) - Analisar, elaborar grificos e divulgar as informagdes geradas, especialmente para as unidades de
saude da drea de abrangéncia;

y) - Investigar e acompanhar eventos adversos pés-imunizagdo em integragdo com a Vigilancia
Epidemiolégica quando necessario;

w) - Colaborar na organizagdo e execugio das campanhas municipais de vacinagdo na area de atuagéo;

z) - Realizar treinamentos, cursos e atividades educativas na 4rea de vigilancia epidemiolégica e
imunizagio para profissionais da satide e populagio em geral;

Il - Nivel da Saude do Trabalhador

a) - Fiscalizar os ambientes de trabalho e as condi¢Ses em que o trabalho se realiza, fazendo cumprir,
com rigor, as normas e legislagdes existentes, nacionalmente, quando relacionada & promogo da saude
do trabalhador;
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b) - Estabelece politicas publicas, contemplando a relagdo entre o trabalho e a satide no campo de
abrangéncia da Vigilincia em Saude;

¢) - Fiscalizar, normalizar e controlar os servigos de satide do Trabalhador ou de medicina do trabalho,
proprios ou contratados, das instituigdes e empresas publicas e privados;

d) - Promover a educagdo permanente em Saide do Trabalhador, segundo a Politica de Formagdo e
Desenvolvimento de Trabalhador para o SUS;

e) - Revisdo periddica da listagem oficial de doengas originadas no processo de trabalho e implantago de
medidas para redugdo das mesmas;

f) - Avaliag@o do impacto que as tecnologias provocam a satide;

g) - Prestar assisténcia ao trabalhador vitima de acidente de trabalho ou portador de doengas profissional
e do trabalho;

h) - Fiscalizar e normatizar as condigdes de produgdo, extragdo, armazenamento, transporte, distribuigio
e manuseio de substéncia, de produtos, de maquinas e de equipamentos que apresentam riscos a satide do
trabalhador;

SUBSECAOQ II ,
DA COORDENACAO DE VIGILANCIA SANITARIA E AMBIENTAL

Art. 17 — Compete a Coordenagdo de Vigilancia Sanitiria e Ambiental:

1 — Nivel de Vigilancia Sanitéria;

a) - Fiscalizar servicos Hospitalares e Ambulatoriais; Servigos de Hemodialise; Bancos de Sangue;
Laboratérios de Analises Clinicas; Clinicas de Radiologia Médica e Odontolégica; Consultérios Médicos
com ou sem a realizagdo procedimentos; Clinicas Médicas e de Vacinagdo; Consultérios e Clinicas
Odontoldgicas; Estabelecimentos veterinarios (clinicas, hospitais, ambulatérios, pet shops); Farm4cias,
Drogarias e Distribuidoras de Medicamentos; Indistrias e Distribuidoras de Medicamentos, Correlatos,
Saneantes Domissanitarios, Perfumes e Cosméticos; Laboratorios de Prétese Odontologica; Unidades de
Ensino; Unidades Basicas de Saude;

b) - Rubricar Livros de Registro de Medicamentos controlados pela Portaria 344/98;

¢) - Inutilizar Medicamentos Controlados;

d) - Distribuir e controlar Numeragdo de Notificagdo de Receita B e Taldes de Receita A;

€) - Coletar amostras para Analise Fiscal e de Orientagfo;

f) - Protocolar e despachar petigdes de Autorizagiio de Funcionamento de Empresa junto a Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria;

g) - Receber e despachar peticdes de Autorizagio Especial de Funcionamento de Estabelecimentos junto
a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

h) - Montagem de Processo de Alvara Sanitério, Autorizagdo de Funcionamento, Registro de Produto e
Notificagdo de Produto;

1) - Indicar membros para a Comisséo de Estudos de Residuos Sélidos dos Servigos de Saide;

J) - Indicar membro para a Comissdo de Analise de Projetos de Estabelecimentos de Sadde, estudando
projetos de Servigos de Saade em reforma ou a serem construidos.

k) - Fiscalizar estabelecimentos industriais e comerciais de Géneros Alimenticios;

) - Fiscalizar clubes esportivos e academias esportivas em geral (piscinas e estrutura fisica);

m) - Executar Programas de Fiscalizagdo de Rotina (hortas, padarias, feiras, sucos, industrias de
alimentos, mel, carne, agua de coco, amendoim, etc.);

n) - Fiscalizar ambulantes e estabelecimentos em eventos temporérios (feiras agropecudrias, feiras

culturais, festividades, etc.);
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0) - Fiscalizar locais de trabalho onde se exergam atividades de industriais, comerciais e de prestagdo de
Servigos;

p) - Apreender e inutilizar medicamentos, alimentos, materiais bioldgicos e outros julgados inadequados
para 0s usos a que se destinam;

q) - Interditar estabelecimentos que ndo atendam s normas sanitirias necessérias para seu
funcionamento;

r) - Executar agBes definidas no dmbito do VIGIAGUA - Programa de Controle e Vigildncia da
Qualidade da Agua para Consumo Humano no Municipio.

II — Nivel de Vigildncia Ambiental:

a) - Executar agbes definidas no &mbito do VIGIAGUA Programa de Controle e Vigilancia da Qualidade
da Agua para Consumo Humano no Municipio.

b) - Estruturar a 4rea de vigilancia em saide ambiental, bem como estabelecer as referéncias laboratoriais
municipais para atender as agdes de vigilancia da qualidade da 4gua para o consumo humano, conforme a
Portaria GM/MS n. 518/2004;

¢) - Acompanhar o cadastramento, pelos municipios, dos sistemas de abastecimento de 4gua, solugdes
alternativas coletivas e solugdes alternativas individuais;

d) - Acompanhar e supervisionar o monitoramento da qualidade da agua para consumo humano pela
vigilancia ambiental em salide, realizado pelo municipio, por meio de analises fisico - quimico (cloro
residual, turbidez, fluoreto), bacterioldgicas, mercirio e agrotéxicos;

e) - Receber e analisar os relatérios de controle da qualidade da 4gua para sistemas de abastecimento de
dgua e solugdes alternativas coletivas, enviadas pelos prestadores de servigos de abastecimento de agua;
f) - Alimentar o Sistema de Informagao da Vigilancia da Qualidade da Agua para consumo Humano
(Sisagua), com dados de cadastros, controle e vigilancia;

8) - Acompanhar surtos de doengas de transmissdo hidrica em articulagdio com as demais 4reas
envolvidas, sendo imprescindivel para isso, a articulagdo da 4rea de Vigilancia das SES e Secretaria
Municipal de Saude;

h)- Desenvolver (subsidiar/demandar) agdes de controle em conjunto agdes para melhorar os efeitos da
poluigdo atmosférica, fatores fisicos, agentes ambientais sobre a saide da populagdo.

_SUBSECAO III
DA COORDENAGAO DE CONTROLE DE ENDEMIAS

Art. 18 — Compete a Coordenagdo de Controle de Endemias:

I - Avaliar a densidade larvaria do Aedes aegypti, realizar identifica¢dio de larvas e determinar o Indice
de Breteau do Municipio;

II - Cadastrar, visitar periodicamente e realizar controle do Aedes aegypti nos imdveis cadastrados como
Pontos Estratégicos, efetuando controle mecénico, tratamento focal e Peri focal;

[1I - Executar atividades casa a casa, visitando todos os imdveis do municipio n3o cadastrados como
Ponto Estratégico e efetuando controle mecanico, com utilizagdo de larvicidas ou medidas alternativas;

IV - Executar agdes diferenciadas no controle do Aedes aegypti em iméveis especiais (igrejas, bancos,
areas de recreagdo ¢ congéneres);
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V - Realizar bloqueio de casos suspeitos e/ou confirmados de Dengue, realizando controle mecénico,
tratamento focal e Peri focal nos imdveis circunscritos a drea do bloqueio;

VI - Receber notificagdo de presenga de escorpides, investigar os casos, capturar escorpides ¢ orientar os
municipes;

VII - Realizar trabalhos educativos através da participagfo em eventos, feiras e exposicdes;

VIII - Sensibilizar a comunidade para a questio do combate aos vetores, atuando junto a associa¢Ges de
moradores de bairros, escolas e outras sociedades civis e/ou comunitérias;

IX - Reduzir o nimero de recipientes criadouros de vetores, realizando arrastdes e/ou mutirdes no
municipio conforme situagéo epidemiolégica;

X - Realizar trataménto focal e Peri focal no controle de pernilongos (Culex) conforme situagfio
epidemiolégica;

XI - Consolidar os dados entomoldgicos do municipio.
a) - Compete a Supervisdo do campo:

[ - Participar do planejamento municipal das agdes de vigilancia entomoldgica combate a vetores e de
trabalhos educativos;

I - Planejar, coordenar, supervisionar, avaliar e apoiar tecnicamente o desenvolvimento das acoes
educativas e de campo executadas pelos Agentes de Controle de Vetores;

I1I - Identificar necessidades de ag3o educativa através do contato com a populagio;

IV - Elaborar plano de trabalho para as agdes educativas;

V - Promover a articulagdio dos érgdos e equipes ligados a execugdo de agdes educativas;

VI - Avaliar técnica e graficamente o conteido do material educativo, acompanhar sua produgio e
gerenciar os estoques;

VII - Identificar necessidade de treinamento dos servidores da divisdo e propor sua execugéo.

VIII - Participar do planejamento municipal de combate aos vetores;

IX - Programar, supervisionar e acompanhar a realizagdo das atividades nas regides sob sua
responsabilidade;

X - Elaborar relatorios mensais sobre os trabalhos de supervisdo realizados;

XI - Suprir as necessidades de insumos, equipamentos e instrumentos de campo do pessoal de campo sob
sua responsabilidade;

XII - Participar da organizagdo e execugdio de treinamento do pessoal de campo;
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XIII - Avaliar o desenvolvimento das atividades realizadas e o cumprimento de metas de qualidade das
agbes empregadas nas regides sob sua responsabilidade;

XIV - Estabelecer e manter relagdes com entidades que contribuam com as atividades de campo nas|
regides sob sua responsabilidade;

XV - Coordenar a execugdo de agdes para solucionar situagBes imprevistas ou emergenciais;
XVI - Supervisionar periodicamente o0s agentes comunitarios de saude;

XVII - Acompanhar a execugdo das atividades programadas para sua equipe, considerando o
cumprimento das metas estabelecidas tanto para a produgdo quanto para a qualidade do trabalho;

XVIII - Organizar e distribuir os agentes de controle de vetores de sua equipe na érea de atuagdo,
acompanhando o cumprimento de itinerarios, verificagdo do estado dos equipamentos e disponibilidade
de insumos;

XIX - Instruir o pessoal de sua equipe, especialmente quanto ao conhecimento, manejo e manutengdo dos
equipamentos de aspersdo; conhecimento dos inseticidas, sua correta manipulagdo e dosagem;
conhecimento e correta execugfio das técnicas de pesquisa larvdria e tratamentos focal e Peri focal;
conhecimento e uso correto dos equipamentos de protegdo individual (EPI);

XX - Acompanhar o registro de dados e fluxo de formularios;
XXI - Controlar freqiiéncia e distribuigio de materiais e insumos;

XXII - Estabelecer e manter relagdes com entidades que contribuam com as atividades de campo nas
regides sob sua responsabilidade;

XXIIT - Avaliar periodicamente as agdes realizadas Jjunto com os agentes de controle de vetores:

XXIV - Avaliar o desenvolvimento das atividades realizadas e o cumprimento de metas de qualidade das
agbes empregadas nas regides sob sua responsabilidade junto com seu respectivo Coordenador de
Campo. ’

SUBSECAO IV
DA COORDENACAO DE CONTROLE DE ZOONOSES

Art. 19 — Compete a Coordenagio de Controle de Zoonoses:
| - Planejar e executar agdes de vigilancia epidemioldgica em zoonoses e de trabalhos educativos;
IT - Controlar a raiva animal no municipio, vacinando cies e gatos, controlando a populagio urbana de

cées, gatos e morcegos e executando agdes de investigacdo epidemioldgica e de educagdo em satde;

[II - Controlar outras zoonoses, executando ages de investigacdo epidemioldgica e de educagdo em
satide;
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IV - Controlar a populagdo de roedores, buscando e eliminando focos criadouros e executando agdes de
investigagdo epidemioldgica e de educagdo em sadide;

V - Controlar a populagéo de animais considerados incémodos, buscando e eliminando focos criadouros
e executando agdes de investigagdo epidemioldgica e de educagdo em satde;

VI - Controlar as populagdes de animais de estimago, executando controle reprodutivo (ciriirgico) ¢ da
saude e bem estar dos animais.

SUBSECAO V .
DA COORDENAGAO DO NUCLEO DE VIOLENCIA

Art. 20 — Compete & Coordenagfio do Nucleo de Violéncia:

I - Fazer Relatério Técnico Anual da situagdo dos acidentes e violéncia no municipio capacitado para
notificagdo, atendimento primario e secundario devendo este relatério contemplar os indicadores de
mortalidade por acidentes e violéncia pactuados nos foruns regionais; situagdo da notificagio de agravos
por acidentes e violéncia e outros que forem detectados como prioritarios a0 municipio.

11 - Fazer Protocolo Interno e Fluxo de Atendimento a ser executados nos Servigos de Referéncia;

111 - Planejar reunides com os diretores e coordenadores e profissionais para discutir pontos relevantes e
criticos na organizagfo dos servigos e acompanhamento do processo de resolugio dos pontos criticos;

[V - Promover reunides intersetoriais e interinstitucionais
V - Capacitar os profissionais para preenchimento da Ficha de Notificaggo;
VI - Capacitar e sensibilizar para prevengo priméria, identificagfo, diagnéstico e tratamento;

VII - Promover debates e encaminhamentos para a Organiza¢do da Rede de Atengdo Integral as Pessoas
em Situagdo de Violéncia;

VIII - Realizar Campanhas municipais sobre violéncias e acidentes;
IX - Elaboragdo de Relatérios Técnicos, folders, cartazes e divulgagiio na midia.

X - Promover reunides para discutir fluxo de atendimento e notificagdo, sistema de informagio e
discussdes para resolutividade de situagdes criticas.

XI - Contribuir na qualificagdo das equipes de profissionais para atuarem na prevengdo, identificago,
diagnéstico e tratamento das pessoas em situagéo de violéncia;

XII - Contribuir na organizagdo (elaboragdo de protocolo e fluxo de atendimento) dos servigos para a
assisténcia as vitimas de violéncias e acidentes;

XII - Implementar o sistema de informag&o sobre violéncias e acidentes;
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XIII - Acompanhar e monitorar os servigos de assisténcia as pessoas em situagdo de violéncia e
acidentes;

XIV - Desenvolver campanhas educativas, para sensibilizagio da populagdo sobre fatores de risco e de
protegdo para violéncias e acidentes;

XV - Estimular o setor da Satde dos municipios & integragdo com outras institui¢des para um trabalho
em Rede Integrada no enfrentamento as situagdes de violéncias e acidentes.

SECAO IV )
DEPARTAMENTO DE ATENCAO EM SAUDE

Art. 21 — Compete ao Departamento de Aten¢do em Satde:

I - Organizar uma linha de cuidados, que envolva todos os niveis de atencdo (basica, media ¢ alta
complexidade), ambulatorial e hospitalar, assisténcia, farmacéutica, atencgdo as urgéncias ¢ emergéncias,
privilegiando o atendimento humanizado;

II - Organizar uma linha de cuidados integrais (promogo, prevengdo, tratamento e reabilitagdo), com
assisténcia multiprofissional e interdisciplinar;

lI - Qualificar a assisténcia e promover a educagdo continuada dos profissionais de satide envolvidos
com a implantagdo e a implementagfio da Politica Nacional de Atengfio a Satde, em acordo com os
principios da integralidade e da Humanizagéo;

IV - Promover intercdmbio com outros subsistemas setoriais, implementando e aperfeicoando
permanentemente a produgfo de dados e garantindo a democratizagdo das informagdes;

V - Criar normas e rotinas de atendimento para ambulatério de especialidades no municipio;

VI - Criar normas e rotinas de atendimento nas Unidades de Saude (UMS, Laboratério, Farmicia e
CAPS);

VII - Organizar as escalas de servigos juntamente com os coordenadores dos setores vinculados ao
departamento;

VIII - Promover reunides mensais com os coordenadores dos setores vinculados ao departamento;

IX - Controlar o ponto dos servidores da unidade, fazendo os apontamentos necessérios, apurando a
freqiiéncia mensal, saldos de horas cumpridas e devidas, afastamentos e demais ocorréncias, submetendo
seu langamento a deliberagio do Secretario.

_ SUBSECAOI .
DA COORDENACAO DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Art. 22 — A Coordenaggo de Assisténcia Farmacéutica, compete:
I - Coordenar as agdes relacionadas a Farmécia e ao apoio diagnéstico, estabelecendo diretrizes, normas,
pardmetros de avaliagdo e controle de resultados;
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Il - Alocar servidores ocupantes dos cargos de Auxiliar de Farmdicia ¢ Farmacéutico, nas unidades
administrativas e de saide da Secretaria, otimizando a distribuigdo dos recursos humanos existentes e
promovendo sua integragéo;

IIl - Detectar a necessidade de aprimoramento profissional e/ou treinamento técnico das categorias
profissionais relacionadas a Diretoria, solicitando aos érgios pertinentes sua realizagio;

IV - Coordenar tecnicamente e controlar a aquisi¢io e a distribui¢do de medicamentos na rede municipal
de saide, acompanhando os processos licitatorios, analisando e padronizando a listagem de
medicamentos € suas especificagdes, avaliando a qualidade dos produtos adquiridos e suas grades de
distribuigéo;

V - Manipular medicamentos quando assim determinado;

VI - Participar no planejamento, elaboragio do material, na coordenagéo e realizagdo de palestras, cursos
e reciclagens;

VII - Promover atividades de integragdo com instituigdes de ensino que oferecam formagdo profissional
relativa & Farmacia;

VIII - Detectar demandas reprimidas e direcionar agdes no sentido de sana-las;
IX - Supervisionar tecnicamente a atividade dos profissionais de Farmécia;

X — Providenciar os formuldrios necessarios de requisi¢io e procedimentos utilizados nas Unidades de
Saude;

X1 — Encaminhar medicamentos ¢ materiais de saiide semanalmente, as unidades de safide, ou conforme
solicitado para atender demanda;

XII - Promover campanhas contra o desperdicio e ma administragdo de medicamentos, junto as unidades
de saude;

XIII - Assessorar tecnicamente a Secretaria nas questdes relativas 4 Farmacia;

) SUBSECAOQ I ' '
DA COORDENACAO DE LABORATORIO EM ANALISES CLINICAS

Art. 23 — Compete 4 Coordenagéo de Laboratdrio em Analises Clinicas:

[ - Detectar demandas reprimidas e direcionar a¢des no sentido de sani-las;
I1 - Supervisionar tecnicamente a atividade dos profissionais de laboratdrio;

I - Coordenar as agdes relacionadas ao laboratério e ao apoio diagndstico, estabelecendo diretrizes,
normas, pardmetros de avaliagdo e controle de resultados;
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IV - Alocar servidores ocupantes dos cargos de Auxiliar de laboratério, Bioquimico, nas unidades
administrativas e da Secretaria Municipal de Satde, otimizando a distribuicdo dos recursos humanos
existentes e promovendo sua integragio;

V - Detectar a necessidade de aprimoramento profissional e/ou treinamento técnico das categorias]
profissionais relacionadas & Coordenagdo, solicitando aos Orgdos pertinentes sua realizagéo;

VI - Gerenciar a realizagdo de exames laboratoriais, implantando laboratérios clinicos préprios ou
adquirindo servigos de outras instituigdes, padronizando exames e organizando os fluxos de coleta e
distribuigio para as diversas unidades; .

VII - Supervisionar tecnicamente a atividade dos profissionais de Analises Clinicas;

VIII - Promover a interagdo entre as demais estruturas da Secretaria Municipal de Saude;

IX — Promover as pactuagdes de exames laboratoriais no SUS de acordo com a necessidade do
municipio;

SUBSECAO 111
DA COORDENAGAO DE ATENCAO PSICOSSOCIAL

Art.24 — Compete a Coordenaggo do Centro de Atencgéo Psicossocial:

I - Identificar e articular a rede de servicos de Satide Mental, substitutivos ao Hospital psiquiatrico para
acolher e tratar todos os usudrios portadores de transtornos mentais de risco grave;

Il - Executar o plano de cuidados (medicamentos, participagdo em programas de reinsergao social, etc.)
para todos os egressos de servigos de Saiide Mental.

Il - Promover a participagio de todos os usuarios portadores de transtornos mentais em atividades
psicossociais;

IV - Identificar todos os usuarios com forte suspeita para transtornos mentais de risco grave;
V - Reduzir o uso irracional de psicofirmacos;
V1 - Desenvolver agées conjuntas, priorizando: os casos de transtornos mentais severos persistentes;

VII - Discutir casos identificados pelas equipes de atengfio em salide que necessitam de ampliagdo da
clinica em relagdo &s questdes subjetivas;

VIII - Criar estratégia comum para abordagem de problemas vinculados a violéncia abuso de lcool e
outras drogas, estratégias de redugdo de danos etc. nos grupos de risco e na populagdo em geral;

[X - Fomentar agdes que visem a psiquiatrizagdo e medicalizagdo de situagdes individuais e sociais
comuns & vida cotidiana;

~
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X - Desenvolver agbes de mobilizagdo de recursos comunitdrios, buscando construir espagos de
reabilitagdo psicossocial na comunidade, como oficinas comunitarias, conselhos tutelares, associagdo de
bairro, grupo de auto-ajuda;
XI - Promover a interagdo entre as demais estruturas da Secretaria Municipal de Saude;
XII - Supervisionar tecnicamente a atividade dos profissionais promovendo a interagio  entre as demais
estruturas da Secretaria Municipal de Saude;
CAPITULO II

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 25 - O horéario de trabalho da Secretaria Municipal de Saude obedecera a legislagio vigente,
podendo ser previstos turnos especiais ou excepcionais a serem regulamentadas por Portaria do

Secretario de Satde ou por Decreto Municipal.

Art. 26 - O Secretdrio, Assessores, Diretores e Coordenadores deverdo, preferencialmente, ser portadores
de diploma dentro do seu nivel de competéncia, correspondentes a especificagdo do cargo.

Art. 27 — Os Orgdos da Secretaria Municipal de Saide criados por esta Lei serdo implantados
gradualmente, de acordo com a necessidade e critério do Prefeito Municipal.

Art.28 — Ficam revogados os arts. 63 a 67 da Lei Complementar n® 51 de 23.12.2008.

Art. 29 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Buritis, 30 de Dezembro de 2009.

Dr. y Soares Qo@ues

efeito Municipal

Proposigio de lei n® 056, referente ao plc n° 15 de autoria do Executivo Municipal.




