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LEI N2 1.291, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2013.

Dispde sobre a concessio de digria de viagem ao
servidor e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BURITIS, Estado de Minas Gerais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 12 Cabe ao Prefeito Municipal, aos Secretérios Municipais e ao Presidente da Camara, no

ambito de seu respectivo Poder ou Orgio, autorizar a concess3o de diaria de viagem a servidor,
admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 22 Sera concedida diaria de viagem, por dia de afastamento, a servidor que se deslocar do
Territério do Municipio para outro ponto do territdrio nacional ou para o exterior, em virtude de
servico, em carater eventual e transitorio, incluidos os deslocamentos para participagdo em
congressos, palestras, cursos ou outros eventos de interesse do Municipio.

Parégrafo Unico. Para os efeitos desta Lei, considera-se sede ou sede do Municipio, o territério
do Municipio de Buritis-MG.

Art. 32 A didria de viagem sera paga em pecunia e tera carater indenizatério.

Art. 42 O Prefeito Municipal, através de Decreto, e a Mesa da Camara, através de ato normativo
préprio, fixara o valor da diaria de viagem,

§ 12 Os valores de diiria de viagem deverdo ser fixados no ano anterior para vigorar no
posterior.

§ 22 Caso ndo sejam fixados novos valores até 31 de dezembro do ano anterior, vigorard no ano
seguinte os valores do ano anterior corrigidos pela inflagdo, utilizando-se para isso o IGP-M
(indice Geral de Pregos do Mercado).

§ 32 Deverd constar na Lei de Diretrizes Orcamentdrias e no Orcamento Municipal as estimativas
de aumento dos valores da diaria de viagem.

Art. 52 As didrias concedidas serdo requisitadas, empenhadas e pagas antes do inicio do
deslocamento.

Pardgrafo dnico. Em casos de comprovada emergéncia, o pagamento podera ocorrer apds

iniciado o deslocamento, desde que devidamente justificado e autorizado pela autoridade
competente.

Art. 62 O valor da didria de viagem custeara despesas com hospedagem e alimentagdo ou
complementacio do auxilio-alimentacg3o, quando houver.

§ 12 A locomogdo urbana sera paga pelo sistema de reembolso dos valores efetivamente gastos
com taxi, combustivel, passagens aéreas ou rodovidrias, podendo ser disponibilizado, de forma
antecipada, numerario para este fim.

§ 22 A hospedagem compreende a acomodagdo para o pernoite.

§ 32 Sera admitida a fixacdo de valores diferenciados, por faixa populacional dos municipios, por
capitais de estado, para capital federal e com subdivisges por cargo do servidor.

§ 42 Os valores das disrias de viagem serdo fixados em duas parcelas, uma correspondente 3
hospedagem e outra correspondente 3 alimentagio.
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§ 52 Quando o deslocamento do servid

or n3do exigir o pernoite, a parcela correspondente 3
hospedagem n3o sera devida.

§ 62 Poderd ser aplicado um adicional de até 50% (cinquenta por cento) sobre o valor total da
parcela correspondente a alimentagdo, para municipio-destino com mais de 750km (setecentos

e cinquenta quilémetros) de distancia da cidade de Buritis-MG, desde que devidamente
fundamentado e autorizado pela autoridade competente.

Art. 72 A didria de viagem sera integral, parcial ou proporcional.

§ 12 A didria de viagem integral é devida quando o deslocamento exigir o pernoite do servidor
fora da sede do Municipio.

§ 22 A didria de viagem parcial é devida quando o deslocamento for superior a 12 (doze) horas e
ndo houver o pernoite, e corresponderad ao valor total da parcela de alimentacdo.

§ 32 A didria de viagem proporcional equivale 4 metade do valor da parcela de didria

correspondente a alimentagio e é devida quando o deslocamento for superior a seis e igual ou
inferior a 12 (doze) horas. '

§ 42 Considera-se termo inicial da contagem de tempo do deslocamento, para fins de concessio
de didria de viagem, o horéario de partida da sede do Municipio.

§ 52 Considera-se termo final da contagem de tempo do deslocamento, para fins de concessido
de didria de viagem, o horério de retorno 3 sede do Municipio.

Art. 82 Nos casos em que o servidor se deslocar da sede do Municipio para assessoramento ou
representagdo do Prefeito ou do Presidente da Camara, fara jus a diarias de viagem de mesmo
valor das atribuidas a autoridade assessorada ou representada.

Pardgrafo unico. O assessoramento ou representa¢ao devera estar circunstanciado, de forma
expressa, no documento de solicitagio de diaria de viagem.

Art. 92 O servidor poder3 receber, de forma antecipada, o valor relativo aos dias previstos para
deslocamento, até o limite de 10 (dez) didrias de viagem.

§ 12 O limite fixado neste artigo poderd ser elevado para até 20 (vinte) diarias de viagem,
quando o Prefeito Municipal ou o Presidente da Camara reconhecer, em despacho

fundamentado, a necessidade da medida, em razdo da natureza do servigo ou das condigdes em
que ele serd exercido.

§ 22 O servidor que receber as diarias de viagem e que por qualquer motivo nio se deslocar da
sede do Municipio ficara obrigado a restitui-las, na integralidade, no prazo de até cinco dias
Uteis, contados da data prevista para a partida, sob pena de desconto integral, em folha, dos
valores recebidos, sem prejuizo da aplicagdo das san¢es cabiveis.

§ 32 O servidor que retornar a sede do Municipio em prazo menor do que o previsto para
deslocamento ficara obrigado a restituir as didrias que n3o forem utilizadas, no prazo de até
cinco dias Gteis, contados do retorno 3 sede, sob pena de desconto integral, em folha, dos
valores recebidos em excesso, sem Prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

Art. 10. As propostas de concessdo de didrias, quando o afastamento iniciar-se as sextas-feiras,

bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas pela
autoridade competente.

Art. 11. No processamento da despesa com didrias de viagem sera observado que quando o
periodo de afastamento se estender até o exercicio subsequente, a despesa recaira no exercicio
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€m que se iniciou.

Art. 12. O servidor que receber diiria de viagem apresentard prestacio de contas,
formuldrio préprio, no prazo de até 10 (dez) dias uteis subsequentes ao retorno

Municipio, sob pena de desconto integral, em folha, dos valores recebidos,
aplicagdo das sangdes cabiveis.

conforme
a sede do
sem prejuizo da

§ 12 O formulario sera encaminhado ao servidor pela unidade competente.

§ 22 O servidor devers juntar a prestacdo de contas os comprovantes de embarque e de
desembarque ou outros documentos que demonstrem o deslocamento, bem como declaragdo
ou cdpia do certificado de participacdo em congresso, palestra, curso ou evento similar,

Art. 13. Os pedidos de remarcac3o de passagem, por motivo de ordem pessoal, serdo analisados
pelo Prefeito Municipal ou pelo Presidente da Camara, quando envolverem diferengas de
valores, admitida, nesse caso, a delegacdo de competéncia.

Art. 14. Serdo aplicados para a didria de viagem ao exterior os mesmos requisitos para a

concessdo, 0 pagamento ou a restituicio da diaria de viagem destinada aos deslocamentos no
territorio nacional.

Art. 15. Sera admitida a fixagdo de valores diferenciados e em moeda estrangeira para a diaria
de viagem ao exterior.

Art. 16. As didrias de viagem ao exterior serdo integrais e terdo como termo inicial a data de
partida do territério nacional e como termo final a data de retorno ao territorio nacional.

Parédgrafo unico. Sera devida diaria integral, nos mesmos valores fixados para a destinada aos
deslocamentos no territorio nacional:

I - se, no dia anterior ao da partida do territério nacional, ocorrer o pernoite fora da sede do
Municipio; ou

Il - se a chegada a sede do Municipio ocorrer no dia seguinte ao do retorno ao territério
nacional.

Art. 17. Aplicam-se, no que couber, as disposicbes desta Lei ao servidor cedido ao Municipio e a

pessoa, sem vinculo funcional com a Prefeitura ou a Camara, que, na qualidade de colaborador,
se deslocar até a sede do Org3o ou outro local determinado.

Art. 18. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria
de viagem em desacordo com as disposicdes desta Lei.

Art. 19. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, sendo que o Anexo | perders sua
eficicia em 12 de janeiro de 2015, observado o disposto no art. 42 desta Lei.

Art. 20. Ficam revogadas todas as disposi¢cdes em contrario, em especial as Leis N2s 890/2002,
974/2005, 1143/2009 e 1172/2009.

Prefeitura Municipal de Buritis-MG, 26 de dezembro de 2013,

A\
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ANEXO I’

Prefeito RS 150,00 RS 150,00 R$ 300,00
Municipios com até ‘&‘fnze:;‘:g;“::tf; RS 100,00 RS 80,00 RS 180,00
100.000 habitantes De:'Iais Carggs -
Colabicradores RS 80,00 RS 80,00 RS 160,00
Prefeito RS 200,00 RS 100,00 R$ 300,00
Municipios de Vice-Prefeito, Secretarios
100.001 até 200.000 | Municipais e Cargos DAS R$ 150,00 RS 80,00 RS 230,00
habitantes Demais Cargos e
Caliboradores RS 100,00 RS 60,00 RS 160,00
Prefeito R$ 250,00 RS 200,00 R$ 450,00
Vice-Prefeito, Secretérios
Capital Federal Municipais e Cargos DAS Re10.00 RS 150,00 R$ 300,00
Demais Cargos e
Colaboradores RS 100,00 RS 90,00 RS 190,00
Capitals de Estadoe Vice—Pre\;ri:;eg:cretérios Rs 250’00 R$ 200'00 RS 450‘00
Municipios com mais e R$ 150,00 RS 150,00 RS 300,00
Municipais e Cargos DAS
de 200.000 Demais Cargos e
habitantes . R$ 120,00 R$ 100,00 R$ 220,00
Colaboradores

1.1. O Prefeito Municipal baixard Decreto indicando os Cargos DAS (Diregdo e Assessoramento Superior), para
efeitos desta lei.

2. Valores das Diarias de Viagem do Poder Legislativo:
vl e o o : iﬁmmﬁo _ Diérla
Presidente da Camara RS 150,00 RS 300,00
Municipios com até | Vereadores e Cargos DAS RS 100,00 RS 80,00 RS 180,00
100.000 habitantes Demais Cargos e
Colaboradores R$ 80,00 RS 80,00 RS 160,00
Municipios de Presidente da Camara RS 200,00 RS 100,00 RS 300,00
100,001 até 200,000 Vere;:;r;ss ec;:'z'ogso: DAS RS 150,00 R$ 80,00 RS 230,00
habitantes Colshoradores RS 100,00 R$ 60,00 RS 160,00
Presidente da Cadmara RS 250,00 R$ 200,00 RS 450,00
Capital Federal Vere;:;:':iss T:a c:grog:: DAS RS 150,00 RS 150,00 RS 300,00
Colaboradores RS 100,00 RS 90,00 RS 190,00
Capitais de Estado e Presidente da Camara R$ 250,00 RS 200,00 RS 450,00
Municipios com mais | Vereadores e Cargos DAS RS 150,00 R$ 150,00 RS 300,00
de 200.000 Demals Cargos e
habitantes Colaboradores RS 120,00 RS 100,00 R$ 220,00

2.1. O Presidente da Cadmara baixara Portaria indicando os Cargos DAS (Diregdo e Assessoramento Superior), para
efeitos desta lei.

! Eficcia de 1° gofiteiro de 2014 até 31 de dezembro de 2014,
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FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIA DE VIAGEM

*Nome e Cargo da Autoridade

De
Bl

[4] Demais Capitais e Municipios

GASTOS COM COMBUSTIVEL:
GASTOS COM TAX:

GASTOS COM PASSAGEM:
TOTAL:

| {Autorizagac
Didrlas:
*Carimbo e assinatura
2 ’
Tabela de Referéncia:
Cargo Mun. até 100.000 hab. Mun, de 100.001 até 200.000 hab. Capital Federal Demais Municipios
& P.H. P.A. Didria P.H. P.A. Didria P.H. P.A, Didria P.H. P.A. Didria

A R5 150,00 | RS 150,00 | RS 300,00 | R5200,00 | R$5100,00 | RS 300,00 | R$ 250,00 $ 200,00 | R$450,00 | RS 250,00 R$ 200,00 | RS 450,00

B RS 100,00 RS 80,00 R$ 180,00 | RS 150,00 RS 80,00 R$ 230,00 | R$ 150,00 $150,00 | R$300,00 | RS 150,00 RS 150,00 | R< 200,00

[4 R5B80,00 | R380,00 | R$160,00 | RS100,00 | RS 60,00 | RS 160,00 | R$100,00 | R$90,00 | R$190,00 | RS 120,00 R$ 100,00 | RS 220,00
Legenda: A- Prefeito; B - Vice-Prefeito, Secretérios Municipais e Cargos DAS; C - Demais Servidores; P.H, - Parcela de Hospedagem; P.A, - Parcela de Alimentagdo.
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FORMULARIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIA DE VIAGEM

R
[1] Mun. até 50.000 hab.

[4] capital Federal  [5] Demais Capitais e Municipios

il
i e Qo
2 i

sk de. ) L EEILE

GASTOS COM COMBUSTIVEL:
GASTOS COM TAXI:
GASTOS COM PASSAGEM:

TOTAL:

*Carimbo e assinatura
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